Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr A.021.16.2026
Prezesa Sadu Rejonowego w Biatymstoku
z dnia 24 czerwca 2026 r.

Regulamin Czytelni akt Sgdu Rejonowego w Biatymstoku

Informacje ogdine

§1

1. Czytelnia akt miesci sie na | pietrze czesci A w budynku Sadu. Czytelnia czynna jest:
¢ poniedziatek od 8.00 do 18.00
e wtorek - pigtek od 8.00 do 15.00

2. Pomieszczenie Czytelni akt objete jest monitoringiem.

§2

1. Nadzér nad Czytelnig sprawuje Kierownik Oddziatu Administracyjnego.
2. Kierownicy Sekretariatow Wydziatéw/Sekcji oraz Kierownik Archiwum Zaktadowego zobowigzani
sg do Scistego wspoétdziatania z pracownikami Czytelni akt oraz podejmowania czynnosci majacych

na celu umozliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi interesantéw przez Czytelnie.

§3

1. Czytelnia akt udostepnia akta spraw prowadzonych w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku za
wyjatkiem ksigg wieczystych IX Wydziatu Ksigg Wieczystych.
2. Czytelnia nie udostepnia materiatéw zawierajgcych tresci niejawne, ktérych sposdb udostepniania

regulujg odrebne przepisy.

Zamawianie akt

§4

1. Akta udostepniane sg po wczesniejszym ich zamoéwieniu:
- drogg elektroniczng, poprzez wypetnienie formularza dostepnego na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Biatymstoku w zaktadce ,Rezerwacja wizyty w Czytelni akt”,
- telefonicznie pod numerem telefonu (85) 66 56 510 w. 3,
- osobiscie w Czytelni akt.

2. Zamowienia akt sgdowych nalezy sktadac¢ z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

3. Sktadajgc zamowienie, nalezy obligatoryjnie podac:
- wydziat, w ktérym prowadzona jest sprawa,
- sygnature akt sprawy lub w przypadku akt rejestrowych numer pozycji Rejestru (nr akt KRS lub
RZ), a w odniesieniu do akt RZ takze sygnature postepowania,
- oznaczenie osoby, ktéra skfada wniosek wraz z okresleniem roli procesowej lub innego
uprawnienia do przegladania akt,

- numer telefonu kontaktowego i adres poczty elektronicznej,
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- proponowany termin i godzine zapoznania sie z aktami.

4. W trakcie zamawiania akt zalecane jest wskazanie oznaczen tomoéw akt pozostajgcych w
zainteresowaniu (wszystkie tomy lub konkretny tom) - w przypadku akt wielotomowych i sytuacji
braku wskazania zamawianego tomu lub tomdw, udostepnione zostang wyfacznie dwa ostatnie

tomy akt.

Podmioty uprawnione do przegladania akt

§5

1. Akta udostepniane sg w Czytelni przez ztozenie zamdwienia zgodnie z §4:

- stronom postepowania,

- petnomocnikom procesowym,

- przedstawicielom ustawowym,

- prokuratorom i osobom, do ktdrych stosuje sie odpowiednio przepisy o prokuraturze (art. 62 kpc,
tj. organizacjom pozarzadowym, art. 63* kpc, tj. inspektorom pracy; art. 632 kpc, tj. powiatowemu
rzecznikowi konsumentow).

2. Za zgodg Przewodniczgcego Wydziatu akta udostepniane sg rowniez osobom uprawnionym,

o ktérych mowa w art. 525 kpc, tj. kazdemu, kto potrzebe przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi.

3. Za zgodg Prezesa Sadu akta mogg by¢ udostepniane innym osobom (art. 156 § 1 kpk).

Zasady udostepniania akt

§6

1. Akta spraw znajdujgce sie w Wydziale/Sekcji lub Archiwum Zaktadowym udostepniane sg nie
wczesniej niz w drugim dniu roboczym po ztozeniu zaméwienia, badZ innym terminie wskazanym
przez zamawiajcego.

2. W stosunku do oséb, ktére bezsprzecznie nie dysponowaty wiedza na temat obowigzku
okreslonego w ust. 1. dopuszcza sie mozliwo$¢ udostepnienia akt wczesniej, wyfacznie w
przypadku osobistego stawiennictwa osoby uprawnionej w Sadzie, po uprzednim potwierdzeniu
ich dostepnosci i uwzglednieniu mozliwosci organizacyjno — technicznych.

3. Brak stawiennictwa interesanta w przeciggu 15 minut od zarezerwowanej godziny przeglagdania
akt, powoduje anulowanie rezerwacji i konieczno$¢ ponownego ztozenia zamdwienia na akta.

4. W dniu rozprawy lub posiedzenia akta sagdowe nie bedg udostepniane interesantom w Czytelni.
Akta spraw mogg nie zosta¢ udostepnione na dwa dni robocze przed terminem rozprawy lub
posiedzenia i dwa dni po terminie, a w sprawie zawitej trzy dni przed i trzy dni po terminie

rozprawy lub posiedzenia.
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§7

Akta przekazywane sg do Czytelni po stwierdzeniu przez Kierownika Sekretariatu odpowiedniego
Wydziatu/Sekcji lub upowaznionego pracownika czy osoba zamawiajgca ma prawo wgladu do akt.
Po weryfikacji danych zamawiajgcego, Kierownik Sekretariatu lub upowazniony pracownik
przekazuje akta sprawy, uprzednio potwierdzajac ich dostepnosé w aplikacji IPC oraz odnotowujac
ten fakt w systemie biurowosci wykorzystywanym w Sadzie — zszyte lub potgczone inng technikg w
sposob trwaty i ponumerowane - do Czytelni akt, co jest jednoznaczne ze zgoda na ich
udostepnienie.

W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia zamawiajgcego do wgladu w akta sprawy lub braku
mozliwosci ich udostepnienia, Kierownik Sekretariatu lub upowazniony pracownik nie przekazuje
akt do Czytelni akt, odnotowujac powdd odmowy w aplikacji IPC.

Uzyskanie przez zamawiajgcego na wskazany adres e-mail wiadomosci potwierdzajgcej rezerwacje
akt ze specjalnym kodem QR jest rownoznaczne z dostepnoscig akt i mozliwoscig zapoznania sie z

nimi w zarezerwowanym terminie.

§8

. Akta osobom uprawnionym — zamawiajgcym — udostepniane sg przez pracownika Czytelni po
okazaniu dowodu osobistego, bgdz innego dokumentu ze zdjeciem umozliwiajgcego potwierdzenie
tozsamosci oraz uprawnien do zapoznania sie z aktami (odpowiednia legitymacja stuzbowa).

. W ramach pojedynczej wizyty mozliwe jest zamodwienie wytgcznie dwdch akt spraw. Celem
zamoéwienia wiekszej ilosci spraw nalezy dokonac rezerwacji odpowiedniej liczby wizyt.

. Fakt udostepnienia akt jest kazdorazowo przez pracownika Czytelni odnotowywany w kontrolce
udostepnionych akt, prowadzonej elektronicznie w systemie SAWA odrebnie dla kazdego
Wydziatu/Sekcji, za wyjatkiem wydziatdw rejestrowych. W przypadku akt archiwalnych, ktére nie
figurujag w systemie elektronicznym SAWA, adnotacje o udostepnieniu akt pracownik Czytelni
nanosi w odrebnej ewidencji.

. Wszystkie akta znajdujgce sie w Czytelni akt zwracane sg do wtasciwego Wydziatu/Sekcji lub
Archiwum Zaktadowego na koniec pracy kazdego dnia, za wyjatkiem spraw udostepnianych w
poniedziatek, ktére zwracane sg we wtorek rano.

. Wykonywanie przez osoby uprawnione fotokopii dokumentéw znajdujacych sie w aktach mozliwe
jest bez dodatkowej optaty, pod nadzorem pracownika Czytelni akt — w oparciu o przepisy
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sgddéw
powszechnych (Dz. U. z 2024 poz. 867 j.t.). Powyzsze nie odnosi sie do 0sdb, o ktérych mowa w art.
525 kpc w stosunku do ktérych wymagana jest zgoda Przewodniczgcego Wydziatu i w art. 156 § 1

kpk, w stosunku do ktérych wymagana jest zgoda Prezesa Sadu.
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Zasady udostepniania zapisu diwieku lub dzwieku i obrazu

§9

. Uprawnione osoby zainteresowane zapoznaniem sie w siedzibie sgdu z zapisem dzwieku albo
obrazu i dzwieku z przebiegu posiedzenia jawnego tj. e-protokotem majg obowigzek postgpié
zgodnie z § 4 i 8 Regulaminu.

. Wniosek o udostepnienie e-protokotu realizowany jest niezwtocznie, o ile Czytelnia dysponuje
wolnym stanowiskiem do odczytu zapisu dzwieku lub obrazu i dZwieku, a zapoznawanie sie
z nagraniem nie moze przekraczaé godzin otwarcia Czytelni akt.

. Pracownik Czytelni akt udostepnia nagranie na stanowisko do obstugi interesanta poprzez uzycie
kreatora udostepniania nagran w aplikacji Recourt. Po opuszczeniu stanowiska przez interesanta
pracownik Czytelni ma obowigzek usung¢ nagranie z pamieci komputera.

. Pracownik Czytelni akt nadzoruje zapoznawanie sie wnioskodawcy z zapisem dzwieku albo obrazu
i dzwieku, a w razie potrzeby udziela niezbednej pomocy w obstudze sprzetu i oprogramowania.

. Interesant ma prawo do zamdwienia wiecej niz jednego nagrania, przy czym do wgladu e-
protokoty udostepniane sg pojedynczo przez osobe obstugujgca Czytelnie akt.

. Wykonanie kopii nagrania e-protokotu nie jest mozliwe w Czytelni. Wniosek o wydanie zapisu
z przebiegu rozprawy nalezy adresowa¢ do Wydziatu, w ktérym toczy sie lub toczyto sie
postepowanie i ztozy¢ w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego w Biatymstoku.

. Przy odstuchaniu e-protokotéw diwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych
moze by¢ emitowany tylko poprzez podtgczone do komputera stuchawki znajdujace sie na
wyposazeniu Czytelni. Dopuszczalne jest korzystanie ze stuchawek wifasnych, po uprzednim
zgtoszeniu tego faktu pracownikowi Czytelni.

. Osoba zapoznajgca sie z zapisem dzwieku albo obrazu i dZwieku nie ma prawa do samodzielnej

rejestracji tego zapisu w jakiejkolwiek formie.

Przepisy porzadkowe

§10

. W pomieszczeniu Czytelni akt mogg przebywaé wytgcznie pracownicy sgdu oraz osoby z
zarejestrowanym i wywotanym numerem kolejki (bez oséb towarzyszacych).

. Osoby przegladajgce akta zobowigzane sg do zachowania ciszy i niezaktdcania pracy innym osobom
przebywajgcym w Czytelni akt. W pomieszczeniu Czytelni akt nalezy wyciszy¢ telefony komérkowe,
zakazane jest rozmawianie przez telefon komdrkowy oraz spozywanie jakichkolwiek pokarméw
i napojow. Przed skorzystaniem z Czytelni akt osoby korzystajgce majg obowigzek pozostawic

w szatni okrycia wierzchnie oraz bagaz poza podrecznym. Osoby zachowujgce sie agresywnie,
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znajdujace sie pod wptywem alkoholu czy innego $rodka odurzajgcego mogg zosta¢ wyproszone
z Czytelni lub wyprowadzone przez pracownika ochrony bez zatatwienia ich sprawy.

3. Dozwolone jest sporzadzanie notatek na materiatach wtasnych lub przy pomocy przenosnych
komputerdw osobistych i urzadzen mobilnych, wyposazonych w wewnetrzne zrédfa zasilania, po
wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu pracownikowi Czytelni.

4. Pracownicy Czytelni Akt nie odpowiadajg za rzeczy pozostawione w Czytelni.

§11

1. Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt poza ich przeglagdaniem,
a w szczegdlnosci ich niszczenie, uszkadzanie, czynienie w nich adnotacji (podkreslen, zakreslen,
notatek) oraz wynoszenie akt poza Czytelnie. Osoby, ktérym zostaty udostepnione akta, majg
obowigzek poszanowania udostepnionych akt. Wszelkie zauwazone uszkodzenia akt powinny by¢
zgtoszone osobie obstugujgcej Czytelnie akt, celem unikniecia ponoszenia odpowiedzialnosci za ich
zniszczenie.

2. Zabronione jest samodzielne odtwarzanie na prywatnych nosnikach zatgczonych do akt sprawy
materiatéw dowodowych, tj. ptyt CD DVD, pendrive itp.

3. Zabronione jest podtaczanie wtasnego sprzetu do sieci, zmienianie konfiguracji oprogramowania
sprzetu komputerowego, korzystanie z nielegalnego oprogramowania oraz samodzielne
instalowanie jakiegokolwiek oprogramowania i usuwanie oprogramowan zainstalowanych na

komputerze znajdujgcym sie w Czytelni akt.

Postanowienia koncowe

§12

1. Osoby zapoznajace sie z aktami oraz zapisem e-protokotu oraz majg obowigzek stosowania sie
do zapiséw niniejszego Regulaminu oraz zalecen i uwag osoby obstugujgcej Czytelnie akt.

2. Czytelnia Akt nie udziela informacji o toku postepowania sadowego.



