Zapytanie ofertowe

Nr postepowania G.262.16.2024

,PROWADZENIE ZAJEC SOCJOTERAPEUTYCZNYCH,
RESOCJALIZACYJNYCH I PEDAGOGIZUJACYCH W OSRODKU
KURATORSKIM NR 1 W BIALYMSTOKU PRZY SADZIE REJONOWYM
W BIALYMSTOKU”

Postepowanie NIE jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
tel 85 665 65 05 fax 85 665 64 05
www.bialystok.sr.gov.pl



G.262.16.2024

WARUNKI POSTEPOWANIA
PROWADZENIE ZAJEC SOCJOTERAPEUTYCZNYCH, RESOCJALIZACYJNYCH
I PEDAGOGIZUJACYCH W OSRODKU KURATORSKIM
NR 1 W BIALYMSTOKU PRZY SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zlecajacy:
Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
tel. (085) 6656568, 6656505
Tel. fax (085) 6656406

2. Zlecajacy informuje, iz niniejsze postepowanie nie jest prowadzone na podstawie ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1310)

3. W kwestiach nie uregulowanych Warunkami Postgpowania zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Uczestnicy postepowania moga zwroci¢ si¢ do Zlecajacego o wyjasnienie tresci Warunkow
Postepowania.

5. Zlecajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania, ktorym dorgczono
Warunki Postepowania, z opisem zapytania ale bez ujawniania jego zrodta.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest wylonienie jednego Kuratora Spotecznego Rodzinnego
do prowadzenia zaje¢ socjoterapeutycznych, resocjalizacyjnych i pedagogizujacych
w Osrodku Kuratorskim Nr 1 w Biatymstoku przy Sadzie Rejonowym w Bialymstoku
2. Projekt umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania,
zawiera Zatacznik nr 2.
1) Zleceniobiorca bedzie wspotrealizowat program Osrodka w zakresie:
* rozwoju osobowosciowego uczestnikow Osrodka,
» prowadzenia dziatan socjoterapeutycznych, resocjalizacyjnych i pedagogizujacych,
* udzielania pomocy uczestnikom os$rodka w rozwiazywaniu trudnosci w kontaktach
rodzinnych, réwiesniczych i srodowiskowych ,
» dokumentowania pracy poprzez dokonywanie na biezgco wpiséw do dziennika zaje¢ i kart
spostrzezen, sporzadzanie sprawozdan,
» prowadzenie programéw rekomendowanych jako trener i realizator tych programow,
* prowadzenie oddziatywania z zakresu zdrowia psychicznego,
» prowadzenie wywiadowek, mediacji i konsultacji dla rodzicoéw uczestnikow Osrodka,
» prowadzenie indywidualnych przypadkow w Osrodku,
» wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z dziatalnosci Osrodka
» prowadzenie oddzialywan socjoterapeutycznych, ukierunkowanych na uczenie
pokonywania trudnosci zyciowych uczestnikow osrodka, zdobywanie przez nich
umiejetnosci asertywnych i eliminowanie zachowan agresywnych, stosownie do potrzeb,
w grupach treningowych i indywidualnie,
» prowadzenie zaj¢¢ terapeutycznych z uczestnikami metoda pracy grupowej, dramy, terapii
skoncentrowanej na rozwigzaniach oraz indywidualnego przypadku
» udzielanie konsultacji terapeutycznych uczestnikom bgdz rodzicom/ opiekunom
» przeciwdziatanie uzaleznieniom nieletnich.

2) Osoba prowadzaca zajgcia powinna petni¢ funkcje kuratora spotecznego oraz posiadad
nastgpujace przygotowanie:



VI.

- przygotowanie merytoryczne w zakresie resocjalizacji,
- przygotowanie merytoryczne w zakresie pracy z tzw. mtodzieza trudna,

3) Zajecia beda prowadzone w Osrodku Kuratorskim Nr 1 w Biatymstoku przy Sadzie Rejonowym
w Bialymstoku mieszczacym si¢ przy ul. Stanistawa Dubois 201

4) Zajecia beda sie odbywa¢ w wymiarze 2 godzin tygodniowo (poniedziatki), taczna liczba
godzin: 86 z wylaczeniem wakacji 2025 r., oraz dni, w ktorych zostang zawieszone zaj¢cia w
Osrodku w czasie ferii zimowych, wielkanocnych i grudniowych przerw §wiatecznych.

WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA.
Wykonawca skladajac oferte zobowigzany jest do przedstawienia Kopii dokumentéw
potwierdzajacych:

- petienie funkcji Kuratora spotecznego rodzinnego,

- przygotowanie merytoryczne w zakresie resocjalizacji,

- przygotowanie merytoryczne w zakresie pracy z tzw. mtodzieza trudna,

. TERMINY

Termin realizacji umowy: od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od 1 listopada 2024 r. do
dnia 31 grudnia 2025 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Informacje ogolne:

1) W celu prawidtowego przygotowania oferty, uczestnik postepowania powinien zapoznac si¢
szczegbtowo z informacjami zawartymi w Warunkach Postepowania,

2) Ztozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami okre$§lonymi w Warunkach Zamoéwienia,
pod rygorem jej odrzucenia,

3) Kazdy uczestnik postepowania moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert
lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez dang osobg.

Wymagania formalne dotyczace oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr1 do
Warunkéw Postgpowania,

2) Ztozenie oferty na formularzu o innej tresci jest niedopuszczalne i spowoduje jej odrzucenie,

3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim,

4) Ofert¢ mozna zlozy¢ jedynie w formie pisemnej, przy uzyciu no$nika pisma nie ulegajacego
usunieciu bez pozostawienia §ladow,

5) Oferta musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis) przez uczestnika
postepowania. Wszelkie zmiany (poprawki, wykreslenia itp.) musza by¢ parafowane przez wiw
osobg/osoby,

6) Uczestnicy postepowania do oferty winni dolaczy¢ wymagane dokumenty poswiadczajace
posiadanie odpowiedniego przygotowania merytorycznego, umiejetnosci zawodowych
i doswiadczenia (dyplomy, certyfikaty, itp.).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert: do 22 pazdziernika 2024 r. godz. 10:00.

Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl lub pocztowa na
adres (adres jak w pkt. 1), pok. nr C403 (1V pietro, segment C).

W przypadku przestania oferty poczta:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert,

2) Koperta powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposob:


mailto:og@bialystok.sr.gov.pl

NR SPRAWY:: G.262.16.2024
oraz kolorem czerwonym:
Nie otwiera¢ przed: (wpisa¢ termin otwarcia ofert)

OFERTA NA PROWADZENIE ZAJEC SOCJOTERAPEUTYCZNYCH,
RESOCJALIZACYJNYCH I PEDAGOGIZUJACYCH W OSRODKU
KURATORSKIM NR 1 W BIALYMSTOKU
PRZY SADZIE REJONOWYM W BIALYMSTOKU

VILI.

VIII.

X.

1.

3) Zlecajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nie dorgczenie w terminie na miejsce
sktadania lub wczesniejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposob,

4) Oferty, ktore wptyng do Wynajmujacego po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert,
zostang odestane bez otwierania niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania,

5) Koperta z ofertag musi by¢ opatrzona petng nazwa i doktadnym adresem (ulica, numer
lokalu, miejscowos$¢, numer kodu pocztowego) uczestnika postepowania sktadajacego
dang oferte.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Uczestnik postepowania przedstawia ceng¢ brutto za 1 godzine zaje¢. Podana cena jest cena
ryczattows.

W przypadku gdy w przedmiotowym postepowaniu zostang ztozone oferty z takg samg ceng
i niemozliwe begdzie dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej wynajmujacy wezwie podmioty,
ktoére ztozyly te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

OPIS KRYTERIOW JAKIE ZASTOSUJE WYNAMUJACY PRZY WYBORZE OFERTY
Jako kryterium wyboru oferty w niniejszym postepowaniu przyjmuje si¢ cene ofertowg brutto,
przedstawiong w formularzu ofertowym, z wagg 100%.

Zlecajacy zawrze umowe cywilnoprawng z uczestnikiem, ktory zaoferuje najnizsza ceng, przy
jednoczesnym spelnieniu wszystkich innych wymagan okreslonych w Warunkach Postepowania.

INFORMACJE O FORMALOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPELNIONE
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zawarcie umowy zlecenia nastapi niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, w terminie
wyznaczonym przez Zlecajacego W odrebnym pismie.

Biatystok, 09 pazdziernika 2024 r.

Kierownik Oddziatu Gospodarczego
Sadu Rejonowego w Biatymstoku

Aneta Niewinska

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy



Zalgcznik nr 1

Nazwa uczestnika POStEPOWANIA ... ..uutieetitte ittt et ae e eaenns
AT et

Telefon: ....ccoovvvvveviii

Adrese-mail: ...,

Formularz oferty
PRZEDMIOT OFERTY
Oferta na prowadzenie zaje¢ socjoterapeutycznych, resocjalizacyjnych i pedagogizujacych
w Osrodku Kuratorskim Nr 1 w Biatymstoku przy Sadzie Rejonowym w Biatymstoku.
CENABRUTTO: ............ ztbrutto za 1 godzing zajeé (stownie........................ z{ brutto).
Oswiadczamy, iz oferta zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zajec¢ socjoterapeutycznych,

resocjalizacyjnych i pedagogizujacych na warunkach okre§lonych w Warunkach Postepowania.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z projektem umowy stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Warunkow Postepowania i nie wnosimy do niego zadnych uwag oraz w przypadku wyboru
naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez Zlecajacego.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z wszystkimi warunkami postgpowania i akceptujemy
je bez jakichkolwiek zastrzezen.

3. Oswiadczamy, ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidtowego
zrealizowania zamowienia na zasadach okreslonych w Warunkach Zamowienia.

4. Przedmiot zamowienia realizowa¢ bedziemy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej
jednak niz od 1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

5. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwigzani przedmiotowg oferta przez czas wskazany
W Warunkach Postgpowania.

6. Do niniejszej oferty zatgczamy:

1) Niezbedne dokumenty poswiadczajace odpowiednie przygotowanie merytoryczne,
wymagane umiejetnosci 1 doswiadczenie.

data, podpis uczestnika postepowania




Zalgcznik nr 2

Projekt umowy

UMOWA Nr 12024
zawartaw dniu ................... 2024 r. w Biatymstoku, pomig¢dzy:

Sadem Rejonowym w Bialymstoku z siedzibg przy ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok,
NIP: 542-20-84-683, Regon: 000321299, zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacycm”
— z jednej strony, w imieniu i na rzecz ktérego dziata:

Elzbieta Roszkowska — Dyrektor Sadu Rejonowego w Biatymstoku

............................................................................ , zwang wdalszym ciagu
umowy ,,Wykonawcg”
na okres od 1 listopada 2024 r. do 31 grudnia 2025 r.

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest prowadzenie zaje¢ indywidualnych i grupowych
z uczestnikami O$rodka Kuratorskiego nr 1 w Bialymstoku przy Sadzie Rejonowym
w Bialymstoku z uwzglednieniem oddziatywan profilaktycznych, resocjalizacyjnych,
opiekunczo - wychowawczych na rzecz wychowankow w/w osrodka;

§2.

2. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykonania ustugi polegajacej na prowadzeniu zaje¢ korekcyjno-edukacyjnych, psycho-
edukacyjnych, warsztatowych lub socjoterapeutycznych, w ramach realizacji zadania,
o ktorym mowa w §1;

3. Uslugi, o ktorych mowa w ust 1 beda dedykowane dla nieletnich skierowanych w ramach
oddziatywan resocjalizacyjnych 1 profilaktycznych do Os$rodka Kuratorskiego nr 1
dzialajacego przy Sadzie Rejonowym w Biatymstoku (dalej: ,,O$rodek™) oraz dla ich
rodzicow i wychowawcow Osrodka (dalej: ,,uczestnicy”).

4. Wykonawca zobowigzany jest wykonywac¢ przedmiot umowy zgodnie ze sposobem
i harmonogramem zajec¢ oraz zgodnie z postanowieniami Ogloszenia. Formularz ofertowy
stanowi1 zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest dokumentowac przebieg wszystkich zaje¢ realizowanych
w ramach niniejsze] umowy poprzez biezagce prowadzenie dziennika zajel
uwzgledniajgcego:

+ tematyke zajec,

+ formg zajec,

* czas trwania zajec,

 listg obecnosci uczestnikéw na zajeciach.



6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszystkich materiatdow, narzedzi i sprz¢tu

niezb¢dnych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, zwlaszcza w celach
wspomagajacych proces terapii uczestnikow.

§ 3.

Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 2, bedzie realizowany w okresie od dnia 01 listopada
2024r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

§ 4.

Przedmiot umowy bedzie realizowany w siedzibie Osrodka Kuratorskiego nr 1 przy
Sadzie Rejonowym w Bialymstoku ul. Dubois 20.

Zamawiajacy ma prawo kontrolowania realizacji ustug objetych niniejsza umowa.
Strony Umowy zgodnie zobowigzujg si¢ wspoOtpracowac przy wykonywaniu niniejszej
Umowy, udziela¢ sobie wzajemnie wyjasnien i informacji niezbednych przy realizacji
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowa¢ w formie pisemne;
Zamawiajacego o wszelkich istotnych okoliczno$ciach, ktore moga mie¢ wplyw na
wykonywanie przedmiotu umowy, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ich
zaistnienia.

W przypadku jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 4, uniemozliwig wykonanie
przedmiotu umowy, Wykonawca moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym.

§ 5.

Wykonawca oswiadcza, ze:
posiada uprawnienia oraz niezb¢dng wiedze, kwalifikacje i dos§wiadczenie zapewniajace
nalezyte wykonanie przedmiotu umowy;
bedzie realizowal przedmiot umowy zgodnie z wymogami 1 wskazowkami
metodycznymi zawartymi w Ogloszeniu oraz zalaczniku do formularza ofertowego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z dolozeniem nalezytej
staranno$ci zgodnie z postanowieniami niniejsze] Umowy, przepisami prawa oraz
najwyzszymi standardami przyjetymi w tego typu dziataniach.

Wykonawca wykonuje czynnosci samodzielnie, bez kierownictwa ze strony
Zamawiajacego. Wykonawca jest jednak zobowigzany stosowaé si¢ do wskazowek
Zamawiajacego, co do sposobu wykonywania umowy.

Wykonawca ma obowigzek organizowac zajecia dla uczestnikow w Osrodku zgodnie
z przepisami BHP i PPOZ.

Podczas zaje¢ prowadzonych w Osrodku lub poza Osrodkiem, Wykonawca w peni
ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikow pozostawionych pod opieka
na czas realizacji zajec.

§6.
Z tytulu wykonywania czynno$ci wskazanych w §2 pkt 1 niniejszej umowy
Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie w wysokosci ....... zb (... zt) brutto
za kazda godzing $wiadczenia ushug, w maksymalnym wymiarze ....... godzin. Laczna,

maksymalna kwota wynagrodzenia ................. zt (stownie: .....).



2. Kazdego ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym ustugi byty §wiadczone,
Wykonawca wystawi fakture w wysoko$ci wynikajacej z przepracowanego czasu
wykonywania ustugi w danym miesigcu.

3. Potwierdzeniem wykonania czynnosci oraz podstawa do wystawienia faktury przez
Wykonawce bedzie protokét z wykonania zadania w o$rodku kuratorskim
z przepracowanego czasu wykonywania ustug. Wykonawca zobowigzuje si¢ do jego
dostarczenia Kierownikowi Osrodka Kuratorskiego wraz z faktura.

4. W razie watpliwosci odnoszacych si¢ do liczby przepracowanych godzin wskazanych
przez Wykonawce w rozliczeniu Zamawiajacy niezwlocznie skontaktuje si¢ z nim w
celu ich wyjasnienia.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy nr
...... w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury.

6. Strony o$wiadczaja, ze kwota obliczana wedlug powyzszych zasad stanowi calo$é
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

§7.

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umow¢ w dowolnym momencie z
zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. Wypowiedzenie umowy dla swej skuteczno$ci wymaga formy pisemne;.

3. W przypadku wypowiedzenia Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za okres
w ktérym czynnosci byty przez niego rzeczywiscie $wiadczone.

§ 8.

. Strony zobowiazuja si¢ do zapewnienia poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich bez uprzedniej zgody Strony,
ktéra jest ich administratorem. Obowiazek zachowania poufno$ci obowigzuje bez
ograniczenia czasowego.

. Strony zobowigzuja si¢ do wykorzystywania informacji, o ktérych mowa w ust. 1
wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegolnosci informacji prawnie
chronionych, do ktorych Strony moga mie¢ dostep w trakcie lub w zwigzku z realizacja
Przedmiotu umowy, bez wzgledu na sposob 1 forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile
informacje takie nie s3 powszechnie znane, badz obowiazek ich ujawnienia nie wynika
z obowigzujacych przepiséw, orzeczen sadow lub decyzji odpowiednich wtadz.

. Obowiazkiem zachowania poufnos$ci nie jest objety fakt zawarcia umowy ani jej tre§¢
w zakresie okreslonym obowigzujagcymi przepisami prawa.

. Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktore zostaty podane do publicznej
wiadomos$ci w sposob niestanowigcy naruszenia niniejszej umowy lub sg znane Stronie
z innych zrodet.

. Powyzsze postanowienia niniejszego paragrafu nie wylaczaja postanowien szczeg6lnych
powszechnie obowigzujacego prawa, naktadajacych obowigzek ujawnienia informacji we
wskazanym tymi przepisami zakresie.



7. Wszelkie dane osobowe uzyskane podczas realizacji niniejszej umowy bedg przetwarzane
w taki sposob i w takim zakresie, w jakim jest niezb¢dne do jej realizacji, z zachowaniem
zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz. Urz.
UE L z dn. 4 maja 2016r. ), zwanym dalej ,,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U 2018 poz. 1000).

§9.
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej oraz zgody obu stron pod rygorem
niewaznosci.

§10.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§11.
Spory wynikle na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§12.
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym dla kazde;j

Zamawiajacy Wykonawca



