Zapytanie ofertowe

Nr postepowania G.262.23.2024

»Dotyczy obshugi sprzedazy e-znakow sadowych oraz
przyjmowania oplat wnoszonych kartami platniczymi lub
gotowka na rzecz Sadu Rejonowego w Bialymstoku za
pomoca urzadzen samoobslugowych”

Postepowanie NIE jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
tel 85 665 65 05 fax 85 665 64 05
www.bialystok.sr.gov.pl



G.262.23.2024

WARUNKI POSTEPOWANIA
NA OBSLUGE SPRZEDAZY E-ZNAKOW SADOWYCH ORAZ PRZYJMOWANIA
OPLAT WNOSZONYCH KARTAMI PEATNICZYMI LUB GOTOWKA NA RZECZ
SADU REJONOWEGO W BIALYMSTOKU ZA POMOCA URZADZEN
SAMOOBSLUGOWYCH

I. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zlecajacy:
Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
tel. (085) 6656568, 6656505
Tel. fax (085) 6656406

2. Zlecajacy informuje, iZ niniejsze postepowanie nie jest prowadzone na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2024 poz.
1320)

3. W kwestiach nie uregulowanych Warunkami Postgpowania zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Uczestnicy postgpowania mogg zwrdcic si¢ do Zlecajacego o wyjasnienie tresci Warunkow
Postepowania.

5. Zlecajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim uczestnikom postgpowania, ktorym
dorgczono Warunki Postgpowania, z opisem zapytania ale bez ujawniania jego Zrodta.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustugi przyjmowania wplat wnoszonych na
rachunki Sadu Rejonowego w Biatymstoku kartami ptatniczymi lub gotowka oraz sprzedaz
e-znakow z wykorzystaniem urzadzen samoobstugowych. Przedmiot zamoéwienia obejmuje
udostepnienie, dostarczenie, roztadunek, wniesienie, uruchomienie oraz skonfigurowanie
samoobstugowego terminala ptatniczego w siedzibie Sadu Rejonowego w Bialymstoku.

2. Oferta _musi_zawiera¢ miesieczng stawke brutto czynszu za nhajem zajmowanej
powierzchni_uzytkowej. Wykonawca placi¢ _bedzie miesiecznie Zamawiajacemu
czynsz najmu w wysokosci podanej w ofercie. Czynsz najmu platny bedzie z géory w
terminie do 15 dnia kazdego miesiaca, na konto wskazane na wystawionej na poczatku
kazdego miesiaca kalendarzowego przez Zamawiajacego fakturze. Czynsz najmu
obejmuje koszty energii elektrycznej sieci gwarantowanej oraz sieci internetowej.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

4. Projekt umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postepowania, zawiera Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

I1l. TERMINY
Wykonawca zainstaluje samoobslugowy terminal platniczy w siedzibie Zamawiajacego
do dnia 31.12.2024r. Zamowienie bedzie realizowane od dnia 01.01.2024r. do dnia 31
grudnia 2025r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Informacje ogoélne:



1) W celu prawidtowego przygotowania oferty, uczestnik postgpowania powinien
zapoznac si¢ szczegdtowo z informacjami zawartymi w Warunkach Postgpowania,

2) Zlozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami okreSlonymi w Warunkach
Zamoéwienia, pod rygorem jej odrzucenia,

3) Kazdy uczestnik postepowania moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby
ofert lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
dang osobg.

2. Na oferte skladajg si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz oferty - sporzadzony zgodnie z treScig Zalgcznika nr2 do Warunkow
postgpowania. Ztozenie oferty na formularzu o innej treSci jest niedopuszczalne
i spowoduje jej odrzucenie.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu —
sporzadzone zgodnie z trescig Zatgcznika nr 3 do warunkow postepowania.

3) Pelnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie (jezeli
dotyczy).

4) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim,

5) Oferta musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis) przez
uczestnika postepowania. Wszelkie zmiany (poprawki, wykreslenia itp.) musza by¢
parafowane przez w/w osobe¢/osoby,

3. Sposob opakowania i dostarczenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapiecz¢towanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert,

2) Koperta powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposob:

OFERTA NA OBSLUGE SPRZEDAZY E-ZNAKOW SADOWYCH ORAZ
PRZYJMOWANIA OPLAT WNOSZONYCH KARTAMI PLATNICZYMI LUB
GOTOWKA NA RZECZ SADU REJONOWEGO W BIALYMSTOKU ZA
POMOCA URZADZEN SAMOOBSLUGOWYCH

NR SPRAWY: G.262.23.2024
oraz kolorem czerwonym:
Nie otwiera¢ przed: (wpisa¢ termin otwarcia ofert)

3) Zlecajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nie dorgczenie w terminie na miejsce
sktadania lub wcze$niejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposéb,

4) Oferty, ktore wptyng do Wynajmujacego po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert,
zostang odeslane bez otwierania niezwtocznie po zakonczeniu postgpowania,

5) Koperta z oferta musi by¢ opatrzona peing nazwa i doktadnym adresem (ulica, numer
lokalu, miejscowos$¢, numer kodu pocztowego) uczestnika postepowania sktadajacego
dang oferte.

6) .Oferte wraz z zalacznikami _mozna rowniez przesta¢ mailem na adres
og@bialystok.sr.gov.pl.”

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Termin sktadania ofert: do 29 listopada 2024r. godz. 10:00.
2. Miejsce sktadania ofert: Siedziba Zlecajacego (adres jak w pkt. I), pok. nr C435 (IV pigtro,
segment C).


mailto:og@bialystok.sr.gov.pl

3. Odczytanie ofert ztozonych meilem oraz Otwarcie ofert zlozonych pisemnie nastgpi w tym
samym dniu o godz. 10:15 w sali nr C438.

V1. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy podac cene roczna oraz kwote za 1 miesiac realizacji zamowienia do
celow rozliczeniowych.

2. W ofercie nalezy rowniez podaé zajmowana powierzchnie urzadzenia zaokraglona do
1 m? oraz miesieczna stawke brutto czynszu za najem zajmowanej powierzchni
uzytkowej

3. Podajac powierzchnie urzadzenia nalezy uwzgledni¢ gabaryt w Swietle w pionie
(szerokos$é¢ x glebokos$¢)

4, Zaoferowana cene oraz miesieczna stawke brutto czynszu najmu za m? zajmowanej
powierzchni uzytkowej nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym — Zalacznik nr
2.

5. W_celu _oceny oferty Zamawiajacy wyliczy roéznice miedzy miesieczna cena za
dzierzawe wlacznie z obsluga dostarczonego urzadzenia a miesieczna stawka brutto
Czynszu najmu zajmowanej powierzchni uzytkowej.

6. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

7. W przypadku roéznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢
cen¢ podano liczbowo.

VIII.  OPIS KRYTERIOW JAKIE ZASTOSUJE WYNAMUJACY PRZY WYBORZE
OFERTY

1. Jako kryterium wyboru oferty w niniejszym postgpowaniu przyjmuje si¢ ceng¢ ofertowa
brutto, przedstawiong w formularzu ofertowym, z waga 100%.

2. Zamawiajacy zawrze umowe cywilnoprawna z uczestnikiem, ktory zaoferuje
najkorzystniejsza dla Zamawiajacego oferte, z ktorej bedzie wynikaé réznica miedzy
ceng dzierzawy sprzetu a ceng najmu, przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych
wymagan okreslonych w Warunkach Postgpowania.

IX. INFORMACJE O FORMALOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPELNIONE
W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zawarcie umowy zlecenia nastapi niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej,
w terminie wyznaczonym przez Zlecajacego W odrebnym pismie.

X. POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Biatymstoku,
ul. Mickiewicza 103, 15-950 Bialystok, reprezentowany przez Dyrektora Sadu;
2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@bialystok.sr.gov.pl.;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO



w celu zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy lub tez przez okres dtuzszy w przypadku postepowan finansowanych ze
srodkow unijnych;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
*

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
Umowy lub prawidtows jej realizacje.

Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny
(bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie
prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.



Uwaga: Wynajmujacy informuje, iz zawarcie umowy najmu zgodnie art. 43 ust.2 pkt. 3 ustawy
0 gospodarce  nieruchomosciami ~ wymaga¢  bedzie  zgody  wlasciwego  organu
1 organu nadzorujacego jednostke wynajmujacego, stad zawarcie umowy najmu jest uzaleznione od
ww. pozwolen. Wynajmujacy o przedmiotowa zgode wystapi niezwlocznie po rozstrzygnigciu
niniejszego postgpowania — wyborze najkorzystniejszej oferty. Nieuzyskanie stosownej zgody jest
niezalezne od Wynajmujacego i nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony
uczestnikdw postepowania, w tym odszkodowawczych.

Biatystok, 22 listopada 2024 r.

Kierownik Oddziatu Gospodarczego
Sadu Rejonowego w Biatymstoku

Aneta Niewinska
/podpisano elektronicznie/
Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Formularz ofertowy
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
4. Wzo6r umowy
5. Wz6r umowy powierzenia



