Biatystok, 13 grudnia 2024 r.

Sad Rejonowy w Bialymstoku
ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biafystok

G.262.37.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Informacje podstawowe:

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w formie Zapytania
ofertowego prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 tejze ustawy.

2. Zamawiajacy: Sad Rejonowy w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok, NIP:
542-20-84-683 REGON: 000321299, www.bialystok@sr.gov.pl

3. Zrodlo finansowania: Szkolenie ma charakter ustugi ksztalcenia zawodowego i jest
finansowane w calo$ci ze $srodkéw publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2024, 361, t.j.).

4. Kody CPV:
1) 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
2) 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe;

3) 80580000-3 — Oferowanie kursow jezykowych.
I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest ustuga przeprowadzania kursow jezykowych
(angielski i wloski) na poziomie poczatkujacym, sredniozaawansowanym i zaawansowanym w
formie zaje¢ grupowych dla pracownikéw Sadu Rejonowego w Biatymstoku.

2. Zamowienie podzielone jest na dwa zadania:

1) prowadzenie kursu jezyka angielskiego - zajecia grupowe dla pracownikow Sadu
Rejonowego w Biatymstoku — cze$¢ I zamdwienia (ok. 27 uczestnikéw).

Liczba godzin kursu to 60 godzin dla kazdego uczestnika (1,5 h x 4 spotkania w
miesigcu x 10 mc-y). Kurs powinien by¢ realizowany przez lektora j. angielskiego
spelniajagcego  okreSlone wymagania odnosnie kwalifikacji 1 posiadanego
doswiadczenia.

2) prowadzenie kursu jezyka wloskiego - zajecia grupowe dla pracownikéw Sadu
Rejonowego w Biatymstoku — cze$¢ 11 zamowienia (ok. 6 uczestnikow).



Liczba godzin kursu to 60 godzin dla kazdego uczestnika (1,5 h x 4 spotkania w
miesigcu x 10 mec-y). Kurs powinien by¢ realizowany przez lektora j. wtoskiego
spetniajagcego  okreslone wymagania odnosnie kwalifikacji 1 posiadanego
doswiadczenia.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na realizacje jednego lub dwoch zadan.

Informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, wspolne dla obu zadan:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Forma kursu: zajecia grupowe z lektorem.

Termin kursu: styczen 2025 - grudzien 2025 r. (z uwzglednieniem 2 miesi¢czne]j przerwy
wakacyjnej).

W pierwszym tygodniu od daty zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego w celu okreslenia poziomu znajomosci jezyka
(angielskiego/ wtoskiego) pracownika objetego kursem i zaproponowania poziomu
nauczania odpowiedniego do posiadanego stopnia znajomosci jezyka.

W pierwszym tygodniu od daty zawarcia umowy Wykonawca przygotuje i uzgodni
z uczestnikami zaje¢ harmonogram zaje¢ grupowych.

Miejsce i termin — zajecia bedg odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7.30 do godz. 15.30, w siedzibie Zamawiajacego tj. w Biatymstoku, przy. ul. Mickiewicza
103, w szczegolnych wypadkach zajecia moga odbywac si¢ po godz. 15.30.

W ramach zaje¢ jednej grupy zajgcia beda prowadzone jeden raz w tygodniu, przecigtnie
cztery razy w miesigcu, z jedng grupa po 1,5 godziny zajec, tj.6 godzin zegarowych w
miesigcu przez 10 miesigcy.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ organizacji zaje¢ z inng czgstotliwos$cia oraz faczenie godzin
zaje¢ (do ustalenia miedzy uczestnikiem zaje¢ a lektorem) przy zatozeniu, ze taczenie zajgé
obejmowac bedzie petlne godziny lekcyjne.

Zamawiajacy lub uczestnik zaje¢ grupowych bedzie mogt odwotaé zajecia najpdzniej
w dniu przypadajacym bezposrednio przed dniem, w ktérym miaty si¢ one odby¢.

Zajecia odwotane przez Zamawiajacego lub uczestnika zajg¢ grupowych w dniu, w ktorym
mialy si¢ odby¢, beda uznane za przeprowadzone zgodnie z umowa.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbgdnych materialow
szkoleniowych,  stosownych do  posiadanego stopnia  znajomo$ci  jezyka
angielskiego/wtoskiego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wystagpienia do Wykonawcy, w kazdym czasie,
o zmiang lektora prowadzacego dane zajecia na lektora o rownowaznych kwalifikacjach,
na umotywowang prosbe co najmniej polowy uczestnikow kursu. Wykonawca uwzgledni
prosbe Zamawiajacego w terminie 10 dni od daty wystapienia o t¢ zmiang.

Kazdorazowo po przeprowadzeniu zaj¢¢ wymagane bedzie potwierdzenie
przeprowadzenia zaje¢ w formie podpisu na miesigcznej liScie obecnosci, ktora bedzie
podstawa do wystawienia faktury VAT lub rachunku za ushugi $wiadczone w danym
miesigcu.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty na rzecz Wykonawcy kwoty bedacej iloczynem
liczby faktycznie zrealizowanych w danym miesigcu godzin zaj¢¢ oraz wynagrodzenia za



godzing zaje¢, w miesigcznych ratach, na podstawie zaakceptowanych przez
Zamawiajacego, poprawnie wystawionych przez Wykonawce dokumentdéw ksiggowych,
tj. faktury VAT lub rachunku, po przekazaniu dokumentacji o ktorej mowa w pkt. 12.

14. Na zakonczenie Wykonawca wystawi wszystkim uczestnikom kursu certyfikat ukonczenia
kursu.

Termin Realizacji Zamowienia dla obu zadan: do 31 grudnia 2025 r.
II1. Warunki jakie musza spelnia¢ Wykonawcy:

1. Posiada¢ doSwiadczenie, tj.

W ramach Zadania 1:

Wykonawca zrealizowal co najmniej jedng ustuge realizacji kursu jezyka angielskiego dla
grupy co najmniej 10 uczestnikow, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert,

W ramach Zadania 2:

Wykonawca zrealizowal co najmniej jedng ustuge realizacji kursu jezyka wioskiego dla
grupy co najmniej 5 uczestnikow, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W ramach obu Zadan, przy weryfikacji doswiadczenia, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage
jedynie te ustugi, ktore zostaly wykonane (lub sa wykonywane) przez Wykonawce, bez
mozliwo$ci postuzenia si¢ zasobami podmiotu trzeciego.

2. Posiada¢ potencjal osobowy, tj.
W ramach Zadania 1:

Wykonawca musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ min. 1 lektorem jezyka
angielskiego posiadajagcym nastgpujace kwalifikacje zawodowe 1 odpowiednie
doswiadczenie: - minimum 5 letnie doswiadczenie w nauce jezyka angielskiego, - dyplom
ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych na kierunku filologia
angielska lub lingwistyka stosowana obejmujaca jezyk angielski i1 przygotowanie
pedagogiczne lub - dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych
ukonczonych w kraju, w ktorym jezykiem urzedowym jest jezyk angielski 1 posiada
przygotowanie pedagogiczne lub - dyplom ukonczenia nauczycielskiego kolegium
jezykdéw obcych w specjalnosci jezyka angielskiego lub - $§wiadectwo panstwowego
nauczycielskiego egzaminu je¢zyka angielskiego stopnia I lub II, do$wiadczenie
akademickie (wskazane doswiadczenie Uniwersyteckie np. Wydzial Prawa), mile
widziana praca w jednostkach sagdownictwa powszechnego.

W ramach Zadania 2:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ min. 1 lektorem jezyka
wloskiego posiadajacym nastgpujace  kwalifikacje zawodowe 1 odpowiednie
doswiadczenie: - minimum 5 letnie doswiadczenie w nauce jgzyka wloskiego - dyplom
ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych na kierunku lingwistyka
stosowana obejmujaca jezyk wiloski i przygotowanie pedagogiczne lub - dyplom
ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych ukonczonych w kraju, w
ktorym jezykiem urzedowym jest jezyk wtoski i posiada przygotowanie pedagogiczne lub



- dyplom ukonczenia nauczycielskiego kolegium jezykow obcych w specjalnosci jezyka
wiloskiego lub - swiadectwo panstwowego nauczycielskiego egzaminu jezyka wioskiego
stopnia I lub II. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw Wykonawca musi zatgczy¢ do
oferty wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu Zadania wraz z informacja
na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia. Ponadto w celu potwierdzenia kwalifikacji
zawodowych lektora/ow, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia kopii dyplomow
lub $wiadectw, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
doswiadczenie akademickie (wskazane dos$wiadczenie Uniwersyteckie np. Wydziat
Prawa), mile widziana praca w jednostkach sagdownictwa powszechnego.

IV. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:
1. Wypekiona i1 podpisana oferta.

2. Wykaz ,,Doswiadczenie Wykonawcy” w celu spetnienia warunku posiadanego
doswiadczenia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do Zaproszenia do
ztozenia oferty, wraz z referencjami lub innym dowodem potwierdzajagcym nalezyte
wykonanie ushugi.

3. Wykaz osob, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do Zaproszenia do
ztozenia oferty wraz z kopiag dyplomow lub $wiadectw lektoréw potwierdzajace
posiadane kwalifikacje zawodowe.

V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (dla kazdego z zadan oddzielnie) Zamawiajacy
bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:

,»Cena” — waga 100% (maksymalnie 100 punktow)

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,,Cena ushugi” zostanie dokonana na
podstawie podanej w ofercie przez Wykonawce catkowitej ceny brutto.

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Cena oferty z najnizsza ceng

Cena oferty badanej

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie zostanie odrzucona i
uzyska najwieksza liczbe punktow.

VI. Sposob przygotowania oferty

1. Wypehiony i1 podpisany odrecznie przez osob¢ upowazniong formularz oferty
powinien zosta¢ zeskanowany 1 przeslany wraz z pozostalymi wymaganymi
zatgcznikami drogg elektroniczng na adres e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl


mailto:og@bialystok.sr.gov.pl

Oferte nalezy przesta¢ wylacznie w formie elektronicznej do dnia 17.12.2024
r. do godziny 10:00 na adres wskazany w pkt 1.

Wiadomos$¢ powinna by¢ zatytutowana ,,Oferta na przeprowadzenie kursow
jezykowych dla pracownikéw Sadu Rejonowego w Biatymstoku”.

VII. Informacje dodatkowe

1.

Zataczniki:

Korespondencje Zamawiajagcy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie / poczty
elektroniczng.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace tresci
zaproszenia. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze
jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty. Zamawiajacy
wskaze termin i miejsce podpisania umowy wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dolgczonym do zaproszenia
(zat. Nr 4).

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Pani Urszula Radziszewska tel.
85 6656009, e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu.

Kierownik Oddziatu Gospodarczego
Sadu Rejonowego w Biatymstoku

Aneta Niewinska
/podpisano elektronicznie/

1) wzor formularza oferty;

2) wzor wykazu zrealizowanych ushug;

3) wzdr wykazu 0sob;

4) wzor umowy — Zadanie 1;

5) wzor umowy — Zadanie 2;

6) Klauzula informacyjna
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