
Załącznik nr 4 
UMOWA NR G.262.8.2026 

(Wzór umowy) 
 
zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia  
na „Dostawę druków sądowych na rzecz Sądu Rejonowego w Białymstoku”, 
numer G.262.8.2026, w dniu ...................... w Białymstoku, pomiędzy: 
 
................................................................................................................................
................................................................................................................................
......................................................., zwanym w treści umowy "Wykonawcą", 
 
reprezentowanym przez: 
 
................................................................................................................................ 
………………………………………………………………………………………………… 

a 
 
Sądem Rejonowym w Białymstoku, 15-950 Białystok, ul. Mickiewicza 103, zwanym 
w treści umowy "Zamawiającym", reprezentowanym przez: 
 
Elżbietę Roszkowską – Dyrektora Sądu Rejonowego w Białymstoku 
 
o następującej treści: 
 

§ 1. 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa druków sądowych, realizowana zgodnie  

z Załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy, który stanowi złożona przez Wykonawcę 
oferta. 

2. Strony umowy przewidują możliwość zamówienia innych ilości poszczególnych 
rodzajów druków niż wynika to z Załącznika nr 1, w cenach jednostkowych 
zgodnych z tym Załącznikiem, w ramach kwoty nie przekraczającej ceny oferty, co 
nie będzie stanowiło zmiany warunków umowy. Rozliczenie za dostarczony towar 
następować będzie na podstawie poszczególnych cen jednostkowych 
pomnożonych przez ilość dostarczonych druków. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezrealizowania całości przedmiotu 
zamówienia, z przyczyn wynikających ze specyfiki działalności Zamawiającego. 

4. Wykonawcy nie przysługuje, z powodu niezrealizowania całości zamówienia, 
jakiekolwiek roszczenie do Zamawiającego. 

 
§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się zamówiony przedmiot umowy dostarczać po cenach 
jednostkowych podanych w ofercie /Formularzu cenowym/. 

2. Dostawy odbywać się będą sukcesywnie na podstawie zamówień (pisemnych lub 
składanych drogą faksową lub pocztą elektroniczną), transportem Wykonawcy, na 
jego koszt i ryzyko wraz z wyładunkiem wykonanym przez Wykonawcę w miejscach 
wskazanych przez Zamawiającego.  

3. Dostawy wraz z rozładunkiem odbywać się będą do wskazanego miejsca – 
magazynu, zlokalizowanego w siedzibie Sądu Rejonowego w Białymstoku przy  
ul. Mickiewicza 103. 

4. Dostawa musi być potwierdzona przez osobę odbierającą na wystawionej fakturze 
lub innym dokumencie.  

5. W przypadku nagłej potrzeby, Zamawiający ma prawo złożyć zamówienia  
w każdym terminie, telefonicznie lub w jakikolwiek inny sposób, a Wykonawca 



zobowiązuje się dostarczyć towar niezwłocznie po otrzymaniu zamówienia, nie 
później niż w ciągu 4 dni (Zamówienie pilne). W przypadku zamówień planowych, 
odbywających się na początku miesiąca, termin realizacji zamówienia wynosi 
14 dni. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrotu otrzymanego towaru w przypadku 
stwierdzenia niezgodności dostawy pod względem ilościowym, jakościowym lub 
asortymentowym, w stosunku do złożonego zamówienia. 

7. O wadach materiałów stwierdzonych przy odbiorze, Zamawiający zawiadomi 
Wykonawcę telefoniczne potwierdzając to pismem, nie później jednak niż w ciągu 
14 dni od dnia stwierdzenia wady. 

8. Reklamacje ilościowe będą załatwiane przez Wykonawcę niezwłocznie, nie później 
jednak niż w ciągu 5 dni kalendarzowych od daty nadania zgłoszenia. 

9. Do obowiązków Wykonawcy należy rozpatrzenie reklamacji jakościowych nie 
później niż w terminie 5 dni kalendarzowych od daty nadania zgłoszenia o wadzie 
przedmiotu umowy. 

10. Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych od daty uznania reklamacji 
jakościowych zobowiązany jest spełnić żądania Zamawiającego zgłoszone  
w piśmie reklamacyjnym. 

11. Dostarczenie przedmiotu dostawy wolnego od wad nastąpi na koszt i ryzyko 
Wykonawcy. 

12. Zamawiający nie ma obowiązku udostępniać Wykonawcy wzorów druków 
sądowych. 

 
§ 3. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1, Wykonawca otrzyma 
wynagrodzenie w kwocie brutto (wraz z … % podatkiem VAT)  
w wysokości ...................... zł brutto (słownie: …………………… zł). Szczegółowa 
specyfikacja cenowa zawarta jest w Załączniku nr 1 do umowy. 

2. W wynagrodzeniu określonym w ust. 1 mieszczą się wszelkie płatności wobec 
Skarbu Państwa oraz koszty, związane z dostawą przedmiotu umowy do siedziby 
Zamawiającego, według zasad przyjętych w niniejszej umowie. 

3. Ceny jednostkowe netto przedmiotu umowy określone w Załączniku nr 1  
do umowy nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

4. Dopuszczalna jest zmiana wysokości cen jednostkowych brutto jedynie  
w przypadku zmiany obowiązujących stawek podatku VAT w okresie 
obowiązywania umowy, proporcjonalnie do wielkości zmian podatku, przy czym 
wartość umowy pozostaje bez zmian. 

5. Zmiany do umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej (aneksu), 
po wcześniejszym uzgodnieniu ich treści z Zamawiającym, w terminie 14 dni od 
wniesienia wniosku dot. zmiany, ze skutkiem od dnia pierwszego następnego 
miesiąca. 

 
§ 4. 

1. Płatność wynagrodzenia następować będzie po wykonanej oraz potwierdzonej, 
zgodnie z wymogami wskazanymi w § 2 ust. 4 umowy dostawie do Zamawiającego, 

w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej, faktury na 
rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………… 

2. Wartość faktury za wykonaną dostawę stanowić będzie iloczyn ilości jednostek 
dostarczonego towaru i cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy. 

3. Za datę uregulowania należności uważa się datę uznania rachunku bankowego 
Wykonawcy. 

4. W razie nie uregulowania przez Zamawiającego płatności w wyznaczonym  
w umowie terminie, Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki w wysokości ustawowej 
za każdy dzień opóźnienia w zapłacie. 



5. Wszelkie rozliczenia prowadzone będą w PLN. 
§ 5. 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną: 
1) w wysokości 10% wartości przedmiotu umowy, gdy Zamawiający odstąpi  

od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub gdy 
Wykonawca odstąpi od umowy z własnej winy lub woli, 

2) w wysokości 10% wartości umowy, w przypadku gdy Zamawiający rozwiąże 
umowę w trybie § 6 ust. 6 niniejszej umowy, 

3) za zwłokę w realizacji dostawy w terminie określonym w § 2 ust. 5 umowy w 
wysokości 5 % wartości nie zrealizowanej części dostawy, za każdy rozpoczęty 
dzień zwłoki, 

4) za zwłokę w rozpatrzeniu reklamacji ilościowych w terminie, o którym mowa w 
§ 2 ust. 8 w wysokości 5% wartości brutto przedmiotu umowy 
niedostarczonego w terminie, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

5) za zwłokę w rozpatrzeniu reklamacji jakościowych w terminie, o którym mowa 
w § 2 ust. 9 i/lub zwłoki w spełnieniu żądań zgłoszonych w piśmie 

reklamacyjnym w terminie określonym w § 2 ust. 10 w wysokości 5% wartości 
brutto towaru posiadającego wady, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.    

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń uzupełniających  
w przypadku, gdy szkoda z tytułu nie wykonania lub nienależytego wykonania 
umowy przekroczy kwotę kar umownych. 

 
§ 6. 

1. Umowa obowiązuje od daty jej zawarcia do dnia 28.02.2027 r. 
2. Umowa przestaje obowiązywać przed terminem określonym w ust. 1  

w przypadku wyczerpania określonej ofertą wartości umowy. 
3. Termin realizacji umowy może ulec wydłużeniu w sytuacji niewykorzystania 

przedmiotu umowy przy jednoczesnym niewykorzystaniu wartości umowy  
o czas niezbędny do ich pełnego wykorzystania, nie dłużej jednak niż  
o 6 miesięcy. Do przedłużenia umowy wymagana jest zgoda stron wyrażona na 
piśmie. 

4. Umowa może wygasnąć przed zakończeniem okresu podanego 
w ust. 1 w przypadku zrealizowania zamówień w takiej wysokości, że niemożliwe 
będzie dokonanie zamówienia bez przekroczenia kwoty wymienionej w § 3 
ust. 1 niniejszej umowy. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 
1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca 
od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takiej sytuacji 
Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 
wykonania części umowy; 

2) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenie umowy ze skutkiem 

natychmiastowym przy wystąpieniu następujących okoliczności: 
1) trzykrotnej zwłoki w realizacji dostaw, 
2) jednorazowej rażącej zwłoki rozumianej jako okres przekraczający 5 dni 

kalendarzowych od dnia, w którym upłynął termin dostawy, 
3) trzykrotnej uzasadnionej reklamacji jakości przedmiotu zamówienia, 
4) jednostronnego podwyższenia cen jednostkowych przez Wykonawcę, wbrew 

postanowieniom określonym w § 3 ust. 3 i 4 umowy, 
5) innego rodzaju rażącego nienależytego wykonania lub nie wykonania umowy, 

czyniącego dalsze jej kontynuowanie bezprzedmiotowym. 
7. Odstąpienie/wypowiedzenie  umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod 



rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie  
z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstąpienia/wypowiedzenia. 

 
§ 7. 

Zmiana postanowień przedmiotowej umowy może nastąpić wyłącznie na wniosek 
Zamawiającego lub Wykonawcy i za zgodą obu Stron, wyrażoną w formie pisemnej 
(aneks), pod rygorem nieważności. 

§ 8. 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie 
przepisy Kodeksu cywilnego. 

§ 9. 
1. Strony zobowiązują się do zapewnienia poufności wszelkich informacji 

uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich bez 
uprzedniej zgody Strony, która jest ich administratorem. Obowiązek zachowania 
poufności obowiązuje bez ograniczenia czasowego.  

2. Strony zobowiązują się do wykorzystywania informacji, o których mowa w ust. 1 

wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 
3. Obowiązek zachowania poufności dotyczy w szczególności informacji prawnie 

chronionych, do których Strony mogą mieć dostęp w trakcie lub w związku z 
realizacją Przedmiotu umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia lub 
przekazania, o ile informacje takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek ich 
ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądów lub decyzji 
odpowiednich władz.  

4. Obowiązkiem zachowania poufności nie jest objęty fakt zawarcia umowy ani jej 
treść w zakresie określonym obowiązującymi przepisami prawa.  

5. Powyższe zobowiązanie nie dotyczy informacji, które zostały podane do publicznej 
wiadomości w sposób niestanowiący naruszenia niniejszej umowy lub są znane 
Stronie z innych źródeł. 

6. Powyższe postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają postanowień 
szczególnych powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek 
ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie.  

7. Wszelkie dane osobowe uzyskane podczas realizacji niniejszej umowy będą 
przetwarzane w taki sposób i w takim zakresie, w jakim jest niezbędne do jej 
realizacji, z zachowaniem zasad określonych w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – Dz. Urz. UE L z dn. 4 maja 2016r. ), 
zwanym dalej „RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U 2018 poz. 1000).  

 
§ 10. 

Umowa sporządzona zostaje w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden 
egzemplarz dla Wykonawcy, a jeden dla Zamawiającego/ podpisano elektronicznie. 
 

 
Wykonawca          

          Zamawiający 

 
Załączniki do umowy: 
Załącznik Nr 1 - Oferta Wykonawcy jako zestawienie ilościowo-wartościowe oferowanych druków 
 
 

 


