
UMOWA WYKONANIA USŁUGI 
EWIDENCJONOWANIA POZYCJI SPISÓW ARCHIWALNYCH
G-…………………..
Zawarta w  dniu ……………………..
Pomiędzy:
…………………………………………………………………………………………………………., NIP ……………………, zwanym w treści umowy ZLECENIOBIORCĄ reprezentowanym przez:

………………………………………………………………..– …………………………………...
a
Sądem Rejonowym w Białymstoku, ul. Mickiewicza 103, 15-950 Białystok, 
zwanym w treści umowy ZLECENIODAWCĄ reprezentowanym przez:
………………………….. - Dyrektora
Następującej treści:

§ 1.
ZLECENIODAWCA zleca, a ZLECENIOBIORCA zobowiązuje się do wykonania usługi polegającej na przeniesieniu spisów archiwalnych z wersji papierowej do formy elektronicznej, do formatu pliku XML, na potrzeby systemu Obce Spisy Archiwalne - Currenda wraz z ich zaimportowaniem do systemu w siedzibie ZLECENIODAWCY. 
§ 2.
1. ZLECENIOBIORCA przetworzy dane pochodzące ze spisów zdawczo odbiorczych przekazanych przez ZLECENIODAWCE, według wskazówek zawartych w zapytaniu ofertowym ……………… z dnia …………………….
2. ZLECENIOBIORCA przetworzone przez siebie dane przeniesie do systemu Obce Spisy Archiwalnych - Currenda w siedzibie ZLECENIODAWCY, który w tym celu udostępni ZLECENIOBIORCY odpowiednie stanowiska komputerowe.
3. ZLECENIOBIORCA wykona usługę w terminie trzech miesięcy od dnia zawarcia umowy.
§ 3. 
1. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez obydwie strony protokół odbioru prac zawierający co najmniej:

1) ilość wgranych wpisów w rozbiciu na zespoły archiwalne;
2) oświadczenie wykonawcy o zgodności treści wpisów z materiałami źródłowymi;
3) wykaz skontrolowanych, losowo wybranych pozycji w ilości nie mniejszej 
niż 50 sztuk;
4) podpisy upoważnionych osób ze strony ZLECENIODAWCY i ZLECENIOBIORCY.
§ 4.
1. Cena jednostkowa za wykonanie przeniesienia jednej pozycji (wersu) spisu wynosi: ………. zł brutto (brutto słownie: ………………………………………………………).
2. Całkowita wynagrodzenie umowne wyniesie ………… zł brutto (brutto słownie: ……………………………………………………..).

3. Za wykonaną usługę ZLECENIOBIORCA wystawi fakturę na podstawie protokołu odbioru, o którym mowa w § 3, w wysokości wynikającej z przemnożenia ilości przeniesionych wpisów oraz ceny jednostkowej, o której mowa w ust. 1.
4. Zapłata za wykonaną usługę zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy ZLECENIOBIORCY nr …………………………………………………………… w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
§ 5.
1. ZLECENIOBIORCA oświadcza, że:

1) znane mu są przepisy o odpowiedzialności karnej i cywilnej za naruszenie tajemnic prawem chronionych określonych w ustawie z dnia 16 kwietnia.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych, oraz przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz innych przepisów powszechnie obowiązujących w tym zakresie, a także ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, których bezwzględnie będzie przestrzegał; 

2) posiada wdrożony system zarządzania bezpieczeństwem informacji, w tym politykę bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych a pracownicy zatrudnieni u ZLECENIOBIORCY zostali zapoznani z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz we właściwy sposób przeszkoleni w wymienionym zakresie, w tym również w obszarze ochrony danych osobowych przekazanych ZLECENIODAWCY jako dokumenty do przetworzenia; 

3) znana jest mu odpowiedzialność cywilna i karna za naruszenie zasad bezpieczeństwa informacji (w tym danych osobowych) związanych z realizacją zadań powierzonych przez ZLECENIODAWCĘ;

4) dysponuje niezbędną wiedzą, sprzętem oraz pracownikami do wykonania danego zlecenia.

2. ZLECENIOBIORCA zobowiązuje się do nieujawniania jakichkolwiek informacji (w tym danych osobowych), z którymi będzie miał kontakt w związku z realizacją powierzonych zadań zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu.

3. ZLECENIOBIORCA jest odpowiedzialny za zobowiązanie swoich pracowników, współpracowników lub podwykonawców realizujących przedmiot umowy, do przestrzegania zasad poufności w odniesieniu do informacji i danych związanych z realizacją przedmiotowej umowy. ZLECENIOBIORCA zobowiązuje się również nie wykorzystywać ww. informacji bezpośrednio lub pośrednio w jakikolwiek sposób po wygaśnięciu lub rozwiązaniu niniejszej umowy. Klauzule dotyczące poufności pozostają w mocy bezterminowo również po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy. 

4. ZLECENIOBIORCA przed rozpoczęciem realizacji umowy przekaże Zleceniodawcy wykaz swoich pracowników, współpracowników lub podwykonawców, którzy będą wykonywali przedmiot umowy - celem umożliwienia Zleceniodawcy spełnienia procedur wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych oraz obowiązującego u Zleceniodawcy Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji.

§ 6.
1. ZLECENIODAWCA obciąży ZLECENIOBIORCĘ karą umowną w przypadku:

1) gdy ZLECENIODAWCA rozwiąże umowę lub odstąpi od umowy w całości lub w części z powodu okoliczności, za które odpowiada ZLECENIOBIORCA lub gdy ZLECENIOBIORCA odstąpi od umowy w całości lub w części z własnej winy lub woli – w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2;
2) niewykonania umowy w terminie określonym w § 2 ust. 3 umowy - w wysokości 1,0 % wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2, za każdy dzień zwłoki.
2. Strony ustalają, iż kary umowne wymienione w ust. 1 mogą być potrącane 
z faktury ZLECENIOBIORCY, bez uprzedniego wezwania do zapłaty.

3. ZLECENIODAWCA zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń uzupełniających w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych.
§ 7.

1. ZLECENIOBIORCY przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie:

1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;  odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia  wiadomości o tych okolicznościach;
2) ogłoszenia upadłości lub likwidacji Wykonawcy (za wyjątkiem likwidacji przeprowadzanej   w celu przekształcenia lub restrukturyzacji);
3) wydania nakazu zajęcia istotnej części majątku Wykonawcy, mającej wpływ na realizację przedmiotu niniejszej umowy.  

2. ZLECENIODAWCA zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wystąpieniu następujących okoliczności:

1) niewykonania przedmiotu umowy w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 3;
2) niewykonywania lub niemożności wykonania przedmiotu umowy zgodnie z warunkami umowy przez ZLECENIOBIORCĘ.
3) przetwarza dane osobowe niezgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zawartą umową powierzenia przetwarzania danych osobowych.
3. Odstąpienie lub rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstąpienia lub rozwiązania umowy.
 § 8.
Umowa zostaje zawarta na czas określony na okres trzech miesięcy począwszy od dnia zawarcia.

§ 9. 

Osobami upoważnionymi, o których mowa w § 3 ust. 4 są:

1) ze strony ZLECENIODAWCY: 

a) Elwira Proniewska
b) Marek Łukaszewicz
c) Krzysztof Górzewski
2) ze strony ZLECENIOBIORCY: 

a) .................................................

b) .................................................

c) .................................................
§ 10.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
§ 11.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy, w tym ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisów wykonawczych .
§ 12.
1. W razie zaistnienia sporu wynikłego z umowy, strony postanawiają, iż będą dążyć do jego rozwiązania na drodze polubownej. W tym celu strona występująca z żądaniem wyznaczy drugiej stronie termin i miejsce spotkania zmierzającego do polubownego rozwiązania sporu, przy czym termin ten nie może być dłuższy niż 30 dni od daty powiadomienia strony o przyczynie powstania sporu.

2. W przypadku braku możliwości polubownego rozwiązania sporu w sposób określony w ust. 1 zostanie on poddany rozstrzygnięciu przez Sąd właściwy dla siedziby ZLECENIODAWCY.
§ 13.
Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach z czego po jednym otrzymuje każda ze stron. 
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