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Zatwierdził:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach określonych dla zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)
Białystok, dnia 08 sierpnia  2019 roku
ROZDZIAŁ I NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Sąd Rejonowy w Białymstoku

ul. Mickiewicza 103

15-950 Białystok

tel. (085) 6656222, fax (085) 6656405

e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl.

ROZDZIAŁ II TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawia art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”.

ROZDZIAŁ III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usług w zakresie sprzątania pomieszczeń Sądu Rejonowego w Białymstoku przy ul. Mickiewicza 103. Usługa ma być świadczona w dni robocze. Powierzchnia pomieszczeń przeznaczonych do sprzątania wynosi około 17.850 m2.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z wyszczególnieniem usług zawarty został odpowiednio w Załączniku nr 1 i 1a do niniejszej siwz.

3. Zamawiający zaleca Wykonawcom, przed złożeniem ofert, obejrzenie lokalizacji, której dotyczy niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego. Oględzin można dokonać w godzinach pracy Zamawiającego, po wcześniejszym ustaleniu terminu z osobą wyznaczoną do kontaktów (patrz Rozdział XII SIWZ).

4. Zamawiający wymaga, aby osoby uczestniczące bezpośrednio przy wykonywaniu zamówienia nie były karane.

5. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wszelkie czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040, z późn. zm.181).
6. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

1) 90919200-4 – usługi sprzątania biur

2) 90911300-9 – usługi czyszczenia okien

3) 90919100-3 – usługa czyszczenia urządzeń biurowych 

ROZDZIAŁ IV OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamówienie nie zostało podzielone na  części:
ROZDZIAŁ V OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

ROZDZIAŁ VI INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 i 7 USTAWY Pzp
Zamawiający nie przewiduje udzielenia takich zamówień.

ROZDZIAŁ VII PODWYKONAWCY

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcom prac innych niż: prace z wykorzystaniem technik alpinistycznych, w szczególności odśnieżanie dachu i alpinistyczne mycie szyb. Wszystkie pozostałe prace wykonywane w ramach zamówienia związane z koniecznością wejścia do pomieszczeń biurowych należy traktować jako kluczowe, a tym samym wymagające osobistego wykonania przez wykonawcę. 
2. Wykonawca musi wskazać w ofercie zadania, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Do podwykonawcy stosowane będą identyczne rygory jak do pracowników Wykonawcy (wymagana niekaralność osób bezpośrednio uczestniczących w realizacji zadania w przypadku osób wchodzących do budynku Sądu).

3. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy oraz podania nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1. W przypadku braku takiego wskazania w ofercie Zamawiający uzna, że Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcom. Zlecenie części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy i jego pracowników w takim samym stopniu.

4. W przypadku gdy zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

ROZDZIAŁ VIII TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od 08 września 2019r. przez okres kolejnych 12 miesięcy.
ROZDZIAŁ IX OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – brak wymagań w tym zakresie

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - brak wymagań w tym zakresie;

3) zdolności technicznej lub zawodowej:
a) warunek w tym zakresie zostanie spełniony jeżeli wykonawca udokumentuje, że wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) główne usługi w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający informuje, że pod pojęciem „głównych usług” należy rozumieć wykonanie: minimum jednej usługi w zakresie sprzątania  powierzchni biurowych (nie handlowych), nie mniejszych niż 10.000 m2, przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy, na podstawie jednej umowy.
2. Poleganie na zdolnościach lub sytuacji innego podmiotu:

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 -23 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ X WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Wykaz oświadczeń w celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w  postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ;

2) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ;

3) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu: zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach o którym mowa w pkt X.1.1) i 2),

4) jeżeli Wykonawca zamierza część zamówienia zlecić podwykonawcom w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu o którym mowa w pkt X.1.2), 

5) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

2. Pozostałe dokumenty, które Wykonawca musi dołączyć do oferty:

1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Załącznik nr 2 do SIWZ - Formularz Ofertowy 

2) oryginał lub poświadczona notarialnie kopia pełnomocnictwa do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba wskazana w dokumencie wymienionym w Rozdz. X pkt.4.2) SIWZ.

3. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które wykonawca przekazuje zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp:

1) Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu, bez dodatkowego wezwania, oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp – sporządzone zgodnie z treścią Załącznika nr 5 do SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia. Zamawiający dopuszcza przesłanie przedmiotowego oświadczenia drogą elektroniczną w terminie 3 dni pod warunkiem jednak, iż jego oryginał zostanie dostarczony do Zamawiającego niezwłocznie.

4. Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, zostanie wezwany przez Zamawiającego do złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni następujących dokumentów i oświadczeń:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Wykonawca potwierdzi spełnienie warunku jeżeli wykaże wykonanie minimum jednej usługi w zakresie sprzątania  powierzchni biurowych  (nie handlowych) nie mniejszych niż 10.000 m2, przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy na podstawie jednej umowy. Wykaz zgodny z treścią Załącznika nr 6;
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

3) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt X.4.2), składa dokument wystawiony w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

5. Oferta wspólna:

1) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne, do oferty należy dołączyć dokument stwierdzający ustanowienie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, dane ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie umowy – dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Dokument pełnomocnictwa należy przedstawić w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie;

2) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik (lider);

3) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22 a) ustawy p.z.p., kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty;

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają za realizacje zamówienia;

5) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, których oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego wymaga przedłożenia zawartej umowy konsorcjum.

ROZDZIAŁ XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Formularz oferty oraz pozostałe dokumenty winny być sporządzone na formularzach stanowiących załączniki do siwz (lub z wykorzystaniem wzorów tych formularzy) co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
3. Oferta winna być sporządzona na piśmie (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 
4. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami (dokumenty, oświadczenia itp.) musi być spięta w sposób uniemożliwiający jej dekompletację (z wyłączeniem informacji, o których mowa w  pkt XI.11). Strony (kartki) muszą być kolejno ponumerowane.

5. Formularz oferty i wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy w sposób nie budzący zastrzeżeń (czytelnie lub z pieczątką imienną). Upoważnienie do podpisania powyższych dokumentów musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 

6. Dokumenty, jakich żąda Zamawiający od Wykonawcy winne być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

7. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca na każdej zapisanej stronie kserokopii musi złożyć własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”). Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

9. Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści ofert (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę – w przeciwnym razie nie będą uwzględnione.

10. Zaleca się, aby oferta zawierała spis Załączników z podaniem numerów stron.

11. Jeżeli na mocy art. 8 ust. 3 ustawy, Wykonawca zastrzeże w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, że nie mogą być one udostępniane – jest zobowiązany zaznaczyć w ofercie zastrzeżone informacje poprzez wskazanie w Formularzu oferty (Załącznik nr 2 do siwz) istnienia takich informacji. Dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa wraz z uzasadnieniem zasadności dokonanego zastrzeżenia powinny być umieszczone w osobnej kopercie oznaczonej napisem: 
	Dane Wykonawcy: ……………………………………….

Tajemnica przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Nazwa i adres przedsiębiorstwa

OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA ŚWIADCZENIE USŁUG W ZAKRESIE SPRZATANIA POMIESZCZEŃ   SĄDU REJONOWEGO W BIAŁYMSTOKU.
Nr postępowania G-3710-11/19


i umieszczonej w kopercie z ofertą. W przypadku innego oznakowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, a w szczególności umieszczenia ich w zszytej ofercie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie tajemnicy.

12. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu/kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści i zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta z ofertą powinna posiadać oznaczenie:


[image: image1]
Ze względu na używanie przez Zamawiającego automatycznych urządzeń do otwierania korespondencji wymagane jest, aby w przypadku przesłania oferty pocztą, kurierem lub też dostarczenia jej do biura podawczego, koperta z ofertą, oznakowana jak opisano powyżej, została umieszczona w dodatkowej kopercie zaadresowanej w następujący sposób:

Sąd Rejonowy w Białymstoku

ul. Mickiewicza 103

15-950 Białystok

Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem (tj. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji, nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w siwz lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie ofert) ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca na życzenie otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana została oferta.

14. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty winne być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam  sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana  zmieniona oferta należy opatrzyć napisem ZMIANA.

15. Powiadomienie o wycofaniu oferty winno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem WYCOFANIE. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

16. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku postępowania przetargowego zakończonego wyborem oferty najkorzystniejszej.

ROZDZIAŁ XII WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ I JEJ MODYFIKACJA ORAZ SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ WYKONAWCÓW Z ZAMAWIAJĄCYM

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść siwz.

2. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim Wykonawcom, którym przekazano siwz oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniona została siwz i będzie wiążąca przy składaniu ofert.

3. Pytania odnośnie wyjaśnienia treści siwz, sposobu złożenia oferty oraz realizacji zamówienia należy przesłać na adres zamawiającego: Sąd Rejonowy w Białymstoku, 15-950 Białystok, ul. Mickiewicza lub na adres poczty elektronicznej og@bialystok.sr.gov.pl. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zapytania związane z prowadzonym postępowaniem zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Pzp.
4. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dokumenty) Zamawiający i Wykonawca mogą przekazywać za pośrednictwem:

1) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca na adres siedziby Zamawiającego,
2) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną na adres e mail: og@bialystok.sr.gov.pl. 

6. Z zastrzeżeniem pkt 7  zamawiający dopuszcza komunikację elektroniczną. 

7. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego oraz pełnomocnictwa, także składanych w toku postępowania.

8. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (dokumentów) drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

9. W przypadku braku potwierdzenia przez Wykonawcę otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (dokumentów), o których mowa w pkt 5 Zamawiający uzna, iż zostały one doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne.

10. W przypadku, gdy przesłane drogą elektroniczną oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (dokumenty) będą nieczytelne, Zamawiający może zwrócić się o ponowne ich przesłanie lub przesłanie ich innym sposobem.

ROZDZIAŁ XIII MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Termin składania ofert: 16 sierpnia  2019 r., godz. 10:00.
2. Miejsce składania ofert: siedziba zamawiającego (adres jak w pkt I siwz), pokój nr C403 (IV piętro, segment C).

3. Termin otwarcia ofert: 16 sierpnia 2019 r., godz. 10:15
4. Miejsce otwarcia ofert: sala nr C011 w siedzibie Sądu Rejonowego (adres jak w pkt I, parter segmentu C).
5. Na żądanie, wykonawca otrzyma potwierdzenie złożenia oferty z określeniem daty i godziny oraz numerem zaewidencjonowania oferty.
ROZDZIAŁ XIV WADIUM I TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Zamawiający nie żąda wadium.
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, przy czym bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ XV OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca określi cenę przedmiotu zamówienia w złotych polskich, która obejmować będzie wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunkach zamówienia.

2. Wykonawca w przedstawionej ofercie (Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do siwz) zaoferuje cenę wraz z podatkiem VAT za wykonanie usług objętych umową. Cena winna być kompletna, jednoznaczna i ostateczna (z uwzględnieniem ewentualnych rabatów i opustów). 

ROZDZIAŁ XVI OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Ocena ofert będzie dokonana według kryterium: 

	Kryterium oceny ofert
	Waga kryterium

	Cena
	60%

	Ilość etatów pracowników wykonujących pracę (serwis popołudniowy)
	20%

	Częstotliwość mycia okien i przeszkleń elewacji oraz szybów windowych, 
	20%


2. Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, którego oferta (przy spełnianiu wszystkich warunków określonych w siwz) otrzyma najwyższą ilość punktów obliczoną wg następujących wzorów:

1) Ocena w kryterium – Cena zostanie obliczona wg następującego wzoru:



 

 

Najniższa cena oferty brutto

ilość pkt w kryterium cena oferty = --------------------------------------------------  x 100 x 60%







 Cena oferty badanej

2) Punkty za kryterium Ilość etatów pracowników  wykonujących usługę w ramach serwisu popołudniowego. Do wyliczenia przedstawionej ilości etatów nie należy ujmować pracowników zatrudnionych w ramach serwisu dziennego (zgodnie z załącznikiem nr 1 do siwz pkt 2.2) i 4) oraz koordynatorów,. Przy obliczaniu wykazywanej ilości etatów należy przemnożyć ilość osób zatrudnionych w serwisie popołudniowym przez wymiar ich czasu pracy wyliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
3) W przypadku nie złożenia deklaracji zawartej w Formularzu ofertowym (nie wypełnienia oświadczenia lub wpisania cyfry „0”) oferta zostanie odrzucona.
4) Ilość punktów w kryterium Ilość etatów zostanie obliczona wg następującego wzoru:
                                           Ilość punktów za etaty
ilość pkt w kryterium Ilość etatów = ------------------------------------------------------------------------------   x 100 x 20% 

                                  Najwyższa ilość punktów za etaty spośród badanych ofert
5) Ilość punktów za etaty (do powyższego wzoru) zostanie przyznana wg następujących zasad:
a) za 7 i mniej etatów – 1 pkt
b) za więcej niż 7 do 8 etatów – 2 pkt
c) za więcej niż 8 do 9 etatów – 3 pkt
d) za więcej niż 9 do 10 etatów – 4 pkt
e) za więcej niż 10 etatów – 5 pkt.
6) Ilość punktów w kryterium Częstotliwość mycia okien i przeszkleń elewacji oraz szybów windowych obliczona zostanie wg następującego wzoru:
                                ilość punktów za częstotliwość oferty badanej 
ilość pkt w kryterium częst. mycia = ------------------------------------------------------------------------------   x 100 x 20% 

                             Najwyższa ilość punktów za częstotliwość spośród badanych ofert
7) ilość punktów za częstotliwość (do powyższego wzoru) zostanie przyznana wg następujących zasad:
a) za częstotliwość mycia wg wymogów specyfikacji (pkt 4, 5 i 18 załącznika nr 1a do siwz - Min. 2 x w roku) – 2 pkt
b) za większą niż wymagana w siwz częstotliwość mycia  - 3 pkt
3. Suma ilości punktów za cenę, ilość etatów pracowników wykonujących usługę w ramach serwisu popołudniowego i częstotliwość mycia okien i przeszkleń elewacji oraz szybów windowych stanowić będzie podstawę do oceny oferty. Zamówienie zostanie przyznane ofercie, która uzyska największą łączną ilość punktów.

4. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.

ROZDZIAŁ XVII  POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczyć polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę minimum 500.000,00 zł, obejmującą cały okres prowadzenia działalności na rzecz Zamawiającego. W przypadku posiadania w dniu podpisania umowy aktualnego ubezpieczenia na wymaganą kwotę, które obejmuje okres krótszy niż okres świadczenia usługi, Zamawiający dopuszcza złożenie ww. polisy wraz z oświadczeniem, w którym Wykonawca zobowiąże się do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwotę wymaganą w niniejszej siwz i obowiązującą przez okres od dnia zakończenia obowiązywania dotychczas posiadanego ubezpieczenia do dnia zakończenia świadczenia usługi. Dokument potwierdzający zawarcie kolejnej polisy musi być przedstawiony Zamawiającemu przed wygaśnięciem dotychczas posiadanego ubezpieczenia.
3. Jeżeli z treści załączonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika wniesienie opłaty składki ubezpieczenia OC, należy dołączyć także potwierdzenie opłacenia składki jednoznacznie potwierdzającej, że ubezpieczenie jest ważne.

4. Wykonawca winien dostarczyć listę (imię i nazwisko pracownika oraz numer dowodu osobistego) oraz przedstawić do wglądu oświadczenia o niekaralności, osób  uczestniczących bezpośrednio w realizacji zamówienia, przed pierwszym ich wejściem do pomieszczeń biurowych. Wykonawca zobligowany jest  do aktualizacji  tych danych i oświadczeń  w przypadku każdej zmiany (czasowej lub stałej). W stosunku do podwykonawców niniejszy zapis stosuje się odpowiednio. 

1) Na postawie listy pracowników oraz ich oświadczeń  o niekaralności Zamawiający wystawi karty kontroli dostępu ze wskazaniem imienia i nazwiska. W przypadku zastępstw (np. choroby pracownika Wykonawcy) Zamawiający wykona dodatkowo do 5 kart. W przypadku zmiany osób i przekroczenia limitu wydania kart Wykonawca poniesie koszty związane z wydaniem karty w wysokości 100,00 zł /szt. (dotyczy każdej umowy – załącznik 8a i 8b)
2) Po zakończeniu świadczenia usługi Wykonawca zwróci wszystkie karty (również opłacone) Zamawiającemu 
5. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, winien dostarczyć wykaz sprzętu, który przez okres obowiązywania umowy będzie przechowywany w miejscu świadczenia usługi.
6. Wykonawca nie później niż w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym rozpoczęcie świadczenia usługi przedstawi zamawiającemu oświadczenie w formie imiennego wykazu pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. Wykaz ten musi być aktualizowany przez wykonawcę po każdej zmianie stanu zatrudnienia, najpóźniej w chwili składania protokołów o których mowa w § 3 ust 3 umowy. Zamawiający w każdym czasie może zażądać przedstawienia dowodów potwierdzających spełnianie wymagań Zamawiającego zgodnie z art. 143e ustawy Pzp.

7. Wykonawcy składający ofertę wspólną przed podpisaniem umowy o zamówienie publiczne będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum.

8. Zamawiający informuje, że nie stawienie się wykonawcy w celu podpisania umowy w wyznaczonym terminie uznane zostanie za odstąpienie od zawarcia umowy. W takiej sytuacji, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych nie podlegających odrzuceniu ofert, a w przypadku ich braku unieważnienia postępowania.
ROZDZIAŁ XVIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ XIX ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

1) zmian danych Wykonawcy (np. zmiana siedziby, nazwy, itp.) lub zmian wynikających z przekształcenia podmiotowego po stronie Wykonawcy np. sukcesji uniwersalnej;

2) zmiany ceny – zmiany cen mogą wynikać jedynie ze zmian obowiązujących stawek VAT, wprowadzenia nowych podatków w stopniu wynikającym z tych zmian od pierwszego dnia następnego miesiąca.
2. Zmiana postanowień umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron, wyrażoną w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.
3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 8 do siwz.
ROZDZIAŁ XX  ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
1. Odwołanie przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. W niniejszym postępowaniu ze względu na wartość przedmiotu zamówienia, odwołanie, zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) określenia warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego;

4) opisu przedmiotu zamówienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu,  także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się  w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
ROZDZIAŁ XXI OBOWIĄZEK INFORMACYJNY ZGODNIE Z ART. 13 RODO 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1), dalej “RODO”, Sąd Rejonowy w Białymstoku informuje że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Sąd Rejonowy w Białymstoku reprezentowany przez Dyrektora Sądu
ul. Mickiewicza 103

15-950 Białystok

tel. (085) 6656222, fax (085) 6656405

e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl.

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Sądzie Rejonowym w Białymstoku jest Pani Justyna Rogalska.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług w zakresie sprzątania pomieszczeń Sądu Rejonowego w Białymstoku nr G-3710-11/19 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Dyrektor
Sądu Rejonowego w Białymstoku
Elżbieta Roszkowska
Białystok, 08 sierpnia 2019 r.
Załączniki:

Załącznik nr 1,1a, - Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 - Formularz oferty 

Załącznik nr 3 - Wzór oświadczenia o spełnieniu wymagań określonych w art. 25a ust. 1 

Załącznik nr 4 - Wzór oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 25a ust. 1.

Załącznik nr 5 - Informacja o grupie kapitałowej

Załącznik nr 6 - Doświadczenie

Załącznik nr 7 - Wykaz części zamówienia, które wykonawca zamierza zlecić podwykonawcom

Załącznik nr 8 - Wzór umowy 

G-3710-11/19
ZAŁĄCZNIK NR 1 do siwz

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przetarg na świadczenie usług w zakresie wykonywania usług sprzątania pomieszczeń  Sądu Rejonowego w Białymstoku. 
Nr postępowania przetargowego: G-3710-9/18
1. Zestawienie powierzchni objętych usługą sprzątania w terminie od dnia podpisania umowy nie wcześniej jednak niż od 08 września 2019 r. przez okres 12 miesięcy, przedstawia poniższa tabela:

	Powierzchnia pomieszczeń Sądu Rejonowego (segmenty: A, B, C i E) przeznacz. do sprzątania
	W tym: piwnica (bez Prokuratury i bufetu)
	Ilość pomieszczeń WC
	Ilość pracowników Zamawiającego
	Godziny udostępniania pomieszczeń
	Terminy świadczenia usług
	Uwagi

	17.849,70m2

	3.170,00m2
	75

(bez WC baru - 1szt.)
	około 450 osób
	1530 - 2330
	od 08.09.2019r. przez 12 miesięcy
(od poniedziałku do piątku), segmenty: A, B, C i E ;
	W poniedziałki, ze względu na godziny pracy Sądu Rejonowego, sprzątanie części powierzchni biurowych (ok. 117 m2) nie może rozpoczynać się przed godziną 1800


2. Zamawiający wymaga świadczenia usługi na całej powierzchni segmentów A, B, C i E w pełnym zakresie, zgodnie z załącznikiem nr 1a do siwz:
1) sprzątanie pomieszczeń archiwum, kas i innych o ograniczonym dostępie w tym okresie, odbywać się będzie w godzinach pracy Sądu, pod nadzorem jego pracowników;
2) w celu realizacji usługi określonej w pkt 1) oraz w celu zapewnienia czystości w toaletach ogólnodostępnych, salach rozpraw, korytarzach i innych pomieszczeniach w czasie godzin pracy Sądu, wykonawca zobowiązany jest zapewnić na terenie Sądu stały dyżur, w godzinach 7:30-15:30, minimum dwóch osób sprzątających oraz łączność bezprzewodową z tymi osobami (serwis dzienny).
3) zamawiający nie wyraża zgody, aby osoby wymienione w pkt 2) pełniące stały dyżur w Sądzie, w godzinach 7:30-15:30, pełniły inne czynności niż te określone w wymienionych pkt 1) i 2), 
4) zamawiający wymaga, aby osoby wymienione w pkt 2) były zatrudnione na podstawie umowy o pracę.

5) Zamawiający wymaga nadzoru przedstawiciela wykonawcy w celu kontroli jakości świadczonej usługi.
6) Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy z wykorzystaniem, w każdy dzień roboczy, zadeklarowanej  w formularzu ofertowym ilości etatów pracowników, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę.
7) W przypadku absencji pracownika, Wykonawca jest zobowiązany zapewnić zastępstwo po wcześniejszym poinformowaniu Zamawiającego. W przypadku braku zapewnienia zastępstwa zastosowane będą postanowienia § 7  ust 1 pkt 3 umowy. 
8) Zamawiający wymaga aby wszyscy pracownicy Wykonawcy odnotowywali obecność (wejście i wyjście z budynku) w systemie ewidencji czasu pracy funkcjonującym w budynku Sądu.
9) Zamawiający żąda aby pracownicy Wykonawcy podpisywali listę obecności niezwłocznie po wejściu do budynku Sądu. Po zakończeniu miesiąca lista obecności musi być załączana do protokołu o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy.
3. Opis obiektu:

1) Obiekt składa się z pięciu segmentów oznaczonych wielkimi literami A, B, C, D i E. Segment A posiada sześć kondygnacji naziemnych, natomiast pozostałe segmenty posiadają pięć kondygnacji naziemnych. Wszystkie segmenty posiadają jedną kondygnację podziemną, w której zlokalizowane są: archiwa, bufet z zapleczem, garaże, pomieszczenia magazynowe i techniczne. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, jak również mycie okien i szyb oraz odśnieżanie dachu segmentu D nie jest objęte niniejszym zamówieniem;
2) Segmenty obiektu ułożone są na planie wielkiej litery E, odwróconej w stosunku do ul. Mickiewicza o 90 stopni, przeciwnie do ruchu wskazówek zegara; 

3) Obiekt posiada główne wejście zlokalizowane w segmencie A (od ulicy Mickiewicza) oraz w segmencie D (wejście dla Prokuratur). Schody wejściowe posiadają system usuwania oblodzenia (podgrzewanie elektryczne);
4) W budynku znajdują się 4 windy osobowe oraz 2 windy towarowe:

	DŹWIGI OSOBOWE

	
	Segment A /”Lewa”/
	Segment A /”Prawa”/
	Segment C
	Segment D (prokuratury)

	Wymiary wew. kabiny /szer. x gł./
	1500x1750
	1500x1900
	950x1300
	1300x1750

	Szerokość/wysokość drzwi
	900x2000
	900x2000
	700x2000
	900x2000

	Udźwig
	1200
	1200
	450
	1000

	DŹWIGI TOWAROWE (pomiędzy parterem, a piwnicą)

	
	Segment A
	Segment E

	Wymiary wew. kabiny /szer. x gł./
	800x1100
	800x1100

	Szerokość/wysokość drzwi
	700x2000
	700x2000

	Udźwig
	320
	320


5) Powierzchnia okien  wynosi 1874,52  m2, powierzchnia przeszkleń elewacji  - 1647,45 m2.  Okna otwierają się do wewnątrz. Przeszklenia elewacji bez możliwości otwierania do wewnątrz lub na zewnątrz. 
6) Zamawiający zwraca uwagę Wykonawcy na utrudnienia w myciu szyb i przeszkleń. Budynek posiada dużą ilość przeszkleń (np. łączniki pomiędzy poszczególnymi segmentami, na klatkach schodowych i antresolach), do których dostęp jest utrudniony. Ze względu na konstrukcję elewacji zabronione jest opieranie np. drabin o płyty elewacyjne. Zamawiający nie jest w stanie określić, jaka powierzchnia przeszkleń musi być myta z wykorzystaniem technik alpinistycznych.
7) Wykonawca, zobowiązany jest do używania własnych środków czystości. 

8) Wykonawca zobowiązany jest do używania własnych urządzeń mechanicznych służących do utrzymania porządku wewnątrz budynku (np. odkurzacze, urządzenia czyszczące do podłóg itp.). 

9) Wykonawca zobowiązany jest realizować wszystkie czynności objęte niniejszą umową, od poniedziałku do piątku, w podanych w opisie przedmiotu zamówienia godzinach, w ten sposób, aby umożliwić funkcjonowanie Sądu od godziny 7:00. 

10) Zamawiający informuje, że dostawcą 88 szt. automatycznych odświeżaczy powietrza (model Selekt + Automatic Aerosol System) zainstalowanych w pomieszczeniach WC jest Merida sp. z o. o. Wrocław, tel. 71 787 60 20. W przypadku stwierdzonego uszkodzenia odświeżacza spowodowanego zainstalowaniem niekompatybilnego wkładu koszty naprawy lub wymiany poniesie wykonawca.
11) Z uwagi na występowanie w budynku elementów chromowanych, niklowanych malowanych proszkowo oraz wykonanych z polerowanej stali kwasoodpornej (np. windy) zastrzega się, stosowanie do utrzymania ich w czystości wyłącznie środków czyszczących przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni.

12) Zamawiający zwraca uwagę, iż utrzymanie w czystości (zamiatanie, mycie) tarasów i fos parteru i III piętra oraz czyszczenie obróbek blacharskich i rynien na tarasach i fosach parteru i III piętra jest utrudnione ze względu na dużą ilość występujących gniazd i odchodów ptaków. Utrzymanie w czystości ww części obiektu jest niezbędne w celu zapewnienia sprawnego działania instalacji odprowadzania ścieków deszczowych. 
13) Zestawienie rodzajów podłóg w budynku przedstawia poniższa tabela(dane w m2):
	Lp.
	KONDYGNACJA
	SEGMENT
	WYKŁADZINA DYWANOWA
	GRES
	GRES + KAMIEŃ
	PARKIET
	KAMIEŃ

	1
	PIWNICA
	A
	6,30
	926,80
	 
	 
	 

	
	
	B
	 
	1577,10
	 
	 
	 

	
	
	C
	 
	533,10
	 
	 
	 

	
	
	E
	 
	241,30
	 
	 
	 

	2
	PARTER
	A
	167,30
	115,20
	 
	 
	470,30

	
	
	B
	 
	 
	1550,20
	 
	 

	
	
	C
	167,60
	322,80
	 
	26,50
	 

	
	
	E
	196,20
	 
	183,30
	 
	 

	3
	I PIĘTRO
	A
	17,00
	333,70
	 
	 
	279,40

	
	
	B
	98,30
	 
	1028,70
	 
	 

	
	
	C
	371,60
	203,50
	 
	 
	 

	
	
	E
	292,40
	 
	116,30
	 
	 

	4
	II PIĘTRO
	A
	 
	351,60
	 
	 
	280,80

	
	
	B
	40,90
	 
	1086,70
	 
	 

	
	
	C
	277,40
	 
	294,10
	 
	 

	
	
	E
	 
	 
	411,30
	 
	 

	5
	III PIĘTRO
	A
	250,20
	379,20
	 
	 
	 

	
	
	B
	669,90
	348,40
	 
	 
	 

	
	
	C
	371,70
	202,50
	 
	 
	 

	
	
	E
	254,10
	119,60
	 
	 
	 

	6
	IV PIĘTRO
	A
	299,30
	382,40
	 
	 
	 

	
	
	B
	536,50
	473,30
	 
	18,80
	 

	
	
	C
	295,15
	275,15
	 
	 
	 

	
	
	E
	 
	352,60
	 
	 
	 

	7
	V PIĘTRO
	A
	351,60
	58,50
	 
	 
	243,10

	
	
	RAZEM:
	4663,45
	7196,75
	4670,60
	45,30
	1273,60

	
	
	Łącznie:
	17849,70
	
	
	
	


Jako dalszą część opisu przedmiotu zamówienia należy traktować załączoną kopię fragmentów  Instrukcji Użytkowania i Konserwacji Budynku Sądu Rejonowego i Prokuratur. Wszelkie działania wykonawcy usługi sprzątania muszą być zgodne z zaleceniami zawartymi w Instrukcji. 
Usługi konserwacji nie są przedmiotem niniejszego postępowania.

ZAŁĄCZNIK NR 1a do siwz

(przetarg nr G-3710-11/19)
	WYKAZ CZYNNOŚCI PERSONELU SPRZĄTAJĄCEGO
	
	
	
	
	
	
	

	W ZAKRESIE UTRZYMANIA SPRZĄTANIA W OBIEKCIE SĄDU REJONOWEGO W BIAŁYMSTOKU 
	

	w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 08 września 2019 r. przez okres 12 miesięcy
	
	
	
	
	
	


	 

LP

 
	Rodzaj czynności
	Częstotliwość wykonywania

	
	
	Wg potrzeb
	1 x dziennie
	1 x w tygodniu
	Co 2 tygodnie
	1 x w miesiącu
	1 x na kwartał
	2 x w roku
	1 x w roku
	Uwagi

	
	Pomieszczenia użytkowe, klatki schodowe i korytarze

	1. 
	Zamiatanie i mycie podłóg 
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Zamiatanie i mycie parapetów, 
	X nie rzadziej niż dwa razy w tygodniu
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Czyszczenie poręczy wewnętrznych /wraz z przeszkleniami/ i zewnętrznych, schodów,
	X nie rzadziej niż raz na kwartał
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Mycie okien i przeszkleń elewacji
	
	
	
	
	
	
	X
	
	Min. 2 x w roku w kwietniu i w październiku. 

	5
	Mycie przeszkleń  wewnątrz budynku, 
	X nie rzadziej niż 2 x w ciągu roku
	
	
	
	
	
	
	
	Min. 2 x w roku w kwietniu i w październiku.

	6
	Mycie drzwi przeszklonych, i przeszklonych elementów barierek 
	X
	
	
	
	
	
	
	
	Drzwi wejściowe główne oraz wejściowe do budynku od strony parkingów wewnętrznych - codziennie

	8
	Mycie biurek, stołów, krzeseł i innych mebli, aparatów telefonicznych 
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Mycie szaf biurowych (na zewnątrz) ze szczególnym zwróceniem uwagi na miejsca przy uchwytach służących do otwierania 
	X nie rzadziej niż 1 raz w miesiącu
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Odkurzanie wykładzin dywanowych
	X

nie rzadziej niż 2 razy w tygodniu
	
	
	
	
	
	
	
	Pomieszczenia kierowników sekretariatów - 25 szt. o powierzchni ok. 470 m2   codziennie

	11
	Pranie wykładzin dywanowych
	X

nie rzadziej niż 1 raz w roku
	
	
	
	
	
	
	
	w okresie grzewczym - do końca marca

	12
	Czyszczenie sprzętu komputerowego (monitory, komputery, drukarki, skanery, kserokopiarki) za pomocą dedykowanych do urządzeń elektronicznych środków czystości
	
	
	X
	
	
	
	
	
	

	13
	Czyszczenie kasetonów sufitu podwieszanego w okolicach anemostatów nawiewnych (min. 1 szt. w każdym pomieszczeniu)
	
	
	
	
	
	
	
	X
	

	14
	Odkurzanie krzeseł ) 
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	15
	Pranie tapicerki meblowej
	X

nie rzadziej niż 1 raz w roku
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Mycie drzwi (w tym drzwi garażowych - 7 szt)
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	Mycie wind, odkurzanie podłogowych prowadnic drzwi windy
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	Mycie przeszklonych szybów windowych (windy w segmencie A (po stronie wewnętrznej i zewnętrznej ścian). Koszty asysty serwisu dźwigowego obciążają wykonawcę.  Dźwigi konserwuje SCHINDLER POLSKA Sp. z o. o. z siedzibą w Warszawie, przy ul. Postępu 12a,  02-676 Warszawa (do 01  marca 2020 r.)
	
	
	
	
	
	
	X
	
	

	19
	Mycie grzejników
	
	 
	 
	 
	X 
	 
	 
	 
	 

	20
	Wynoszenie ścinków z niszczarek (118 szt.) do wyznaczonego pojemnika na makulaturę lub pomieszczenia składowania 
	
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	Wynoszenie śmieci do odpowiednich  kontenerów ustawionych na terenie posesji (okolice lądowiska dla śmigłowców), wymiana worków o odpowiednich rozmiarach w 45 kompletach koszy na odpady segregowane. 
	
	X
	 
	 
	 
	
	
	
	mycie koszy – wg potrzeb

	23
	Sprzątanie pomieszczeń socjalnych (8 szt.) wraz z wyposażeniem (meble)
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Utrzymanie w czystości oraz w odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym wyposażenia agd (lodówki, kuchenki mikrofalowe, itp .) w pomieszczeniach socjalnych 
	X nie rzadziej niż 1 raz w tygodniu  - w piątki lub ostatnie dni robocze danego tygodnia
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Sprzątanie piwnic (nie dotyczy pomieszczeń sekcji konwojowej –/segm. F-198,10m2/- sprzątane jak pomieszczenia biurowe oraz garaży – sprzątanie wg potrzeb)
	
	
	X
	
	
	
	
	
	Pomieszczenia archiwum, techniczne, serwerownie itp. – sprzątanie w czasie godzin pracy w obecności pracownika Sądu

	27
	Mycie części elewacji budynku o powierzchni nie większej niż 500 m2
Elewacja zimno ciepła z pakietów szybowych  w konstrukcji aluminiowej i okien oraz elewacja wentylowana, systemowa z płytek ceramicznych na ruszcie aluminiowym
	
	
	
	
	
	
	
	X
	Niedozwolone jest używanie do mycia wody pod ciśnieniem

	28
	Odśnieżanie dachu, jak też odkuwanie lodu w okresie zimowym oraz usuwanie sopli lodowych i śnieżnych nawisów z dachów, tarasów, itp.
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Sprzątanie i oczyszczanie oraz udrażnianie koryt odwadniających wraz z przepustami awaryjnego przelewu oraz wpustów dachowych na dachu budynku oraz na tarasach budynku. Zamawiający zwraca uwagę, iż na dnie koryt ułożone są przewody grzewcze.
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	W okresie od stycznia do marca (włącznie) i w grudniu mechaniczne czyszczenie posadzki w holu  segmentu A (parter) w godzinach  pracy Sądu
	X
	
	
	
	
	
	
	
	czynność nie może być wykonywana przez serwis dzienny

	31
	Utrzymanie w czystości (zamiatanie, mycie) tarasów i fos parteru i III piętra oraz czyszczenie obróbek blacharskich i rynien na tarasach i fosach parteru i III piętra 
	X

przy czym uprzątnięcie zakładanych gniazd ptaków przed złożeniem jaj min. 2x w tygodniu w okresie lęgowym gołębia skalnego 
	
	
	
	
	
	
	
	powierzchnia tarasów ok. 168 m2 długość rynien tarasów ok.59 mb,  powierzchnia fos odwadniających III piętra  - 120 m2, powierzchnia obróbek fos 141 m2

	32
	Obsługa konferencji i spotkań, które odbywają się w SR (przygotowanie i ustawienie zastawy, sprzątanie w trakcie i po zakończeniu spotkań)


	X
	
	
	
	
	
	
	
	(czynność wykonywana przez serwis dzienny)

	
	Pomieszczenia sanitarne

	33
	Rodzaj czynności
	Częstotliwość wykonywania

	
	
	Wg potrzeb
	1 x dziennie
	1 x w tygodniu
	Co 2 tygodnie
	1 x w miesiącu
	1 x na kwartał
	2 x w roku
	1 x w roku
	Uwagi

	34
	Mycie posadzek, glazury /zwłaszcza przy umywalkach/, sedesów, desek sedesowych, umywalek, kabin prysznicowych, baterii, luster (mycie podłóg w sanitariatach wyłącznie za pomocą mopów jednego kontaktu)
	
	X
	
	
	
	
	
	
	Minimum 1x na kwartał doczyszczanie posadzek w pom. sanitarnych za pomocą szorowarek mechanicznych jednotarczowych

	35
	Mycie drzwi
	X
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Wynoszenie śmieci, mycie koszy, wymiana worków
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	37
	Uzupełnianie we własnym zakresie, celem zapewnienia ciągłości materiałów :

1. mydła w dozownikach na mydło (o poj. 500ml – 157 sztuk; o poj. 400ml – 16 sztuk, podajniki produkcji Merida ) 

2. papieru toaletowego (ilość podajników – 176 szt. o średnicy 24cm, szerokości 9 cm, średnica rolki  6 cm.)

3. wkładów i baterii alkalicznych do odświeżaczy powietrza Selekt + w ilości 88 szt.

4. ręczników papierowych (Z) do podajników w ilości: 9 szt. zlokalizowanych w pomieszczeniach socjalnych oraz 7 szt. w pomieszczeniach wc 

	X
	
	
	
	
	
	
	
	Papier toaletowy biały, dwuwarstwowy , 
Papier toaletowy i ręczniki papierowe musza posiadać certyfikat ecolabel, wszystkie opakowania muszą być oznaczone kodem i nazwą producenta

	
	Pomieszczenia Archiwum

	
	Składnica duża cywilna B0006 (powierzchnia 367 m2)

Składnica B0037 (powierzchnia 79,4 m2)

Składnica B0039 (powierzchnia 78,75 m2)

	38
	Opróżnianie koszy, odkurzanie i zmywanie powierzchni posadzek na mokro
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	39
	Sprzątanie i mycie na mokro powierzchni między regałami
	
	
	
	X
	
	
	
	
	

	40
	Odkurzanie regałów oraz umycie wolnej powierzchni regałów 
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	
	Składnica mała (kat. A) B0010 (powierzchnia 42,1 m2)

	41
	Odkurzanie i mycie powierzchni posadzek na mokro
	
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Składnica duża karna B0003 (powierzchnia 144,7 m2)

	42
	Opróżnianie koszy, odkurzanie i zmywanie powierzchni posadzek na mokro
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	43
	Sprzątanie i mycie na mokro powierzchni między regałami
	
	
	
	X
	
	
	
	
	

	44
	Odkurzanie regałów oraz umycie wolnej powierzchni regałów 
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	
	Składnica mała karna B0014 (powierzchnia 20,9 m2)

	45
	Odkurzanie i mycie powierzchni posadzek na mokro
	
	
	X
	
	
	
	
	
	


Jako dalszą część opisu przedmiotu zamówienia należy traktować załączoną kopię fragmentów  Instrukcji Użytkowania i Konserwacji Budynku Sądu Rejonowego i Prokuratur. Wszelkie działania wykonawcy usługi sprzątania muszą być zgodne z zaleceniami zawartymi w Instrukcji. Usługi konserwacji nie są przedmiotem niniejszego postępowania.

ZAŁĄCZNIK NR 2 do siwz

…………………………………………….

                 (pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawców: 
(lider konsorcjum) - jeżeli dotyczy
Nazwa ………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba ……………………………………………………………………………………………………………

Numer telefonu ………………………………….. 

Adres e-mail……………………………………...
Nazwa ………………………………………………………………………………………………………………

Siedziba ……………………………………………………………………………………………………………

Numer telefonu ………………………………….. 

Adres e-mail……………………………………...

Odpowiadając na zaproszenie do wzięcia udziału w przetargu nieograniczonym:

1. Oferujemy do wykonania przedmiot zamówienia obejmujący realizację zadania – świadczenie usług w zakresie sprzątania pomieszczeń   Sądu Rejonowego w Białymstoku (znak: G-3710-11/19), którego zakres określono w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w cenach przedstawionych w tabeli:
	Usługa sprzątania budynku SR w Białymstoku
	Kwota netto
	Stawka podatku

VAT
	Kwota brutto

	
	…………….…………
	........................
	……………………….

	Oświadczamy, że przedmiot zamówienia wykonywany będzie przez łącznie ………….. (słownie:……………) etatów w ramach serwisu popołudniowego.
(stanowić będzie podstawę do przyznania punktów w kryterium  ilość osób wykonująca usługę w ramach serwisu popołudniowego, Nie dotyczy osób zatrudnionych w ramach SERWISU DZIENNEGO ORAZ OSOBY KOORDYNUJĄCEJ, zgodnie z załącznikiem nr 1 do siwz pkt 2 ppkt 2) i 4 )



Łącznie cena brutto za wykonanie zamówienia: ………………………….………………zł brutto (słownie: …………………………………………………………………………………………………………zł brutto)
i jest to cena podana zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Oświadczamy, iż Wykonawca jest:

· mikroprzedsiębiorstwem 
· małym przedsiębiorstwem
· średnim przedsiębiorstwem          
· inne  



(niepotrzebne skreślić)
3. Oświadczamy, iż cena podana w punkcie 1 będą stałe i będą obowiązywać przez okres trwania umowy.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami przetargu, dokumentacją prawną oraz specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń, ani uwag, a także uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Oświadczamy, że znany nam jest stan techniczny budynku i pomieszczeń.
6. Oświadczamy, iż przedmiot zamówienia zrealizujemy zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w siwz.

7. Wyrażamy zgodę na warunki płatności określone przez Zamawiającego w siwz.

8. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni, liczony od terminu składania ofert zakreślonego zapisami siwz.

9. Oświadczamy, iż zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na niżej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

10. Oświadczamy, iż zamówienie zrealizujemy:

1) siłami własnymi*

2) w następującym zakresie przy pomocy podwykonawców:
……………………………………………………………….………………………………………… 

11. Oświadczamy, iż oferta nie zawiera/zawiera* informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:

a)  ……………………………………………………………………………….

b)  ……………………………………………………………………………….

c)  ……………………………………………………………………………….

d) ………………………………………………………………………………..
12. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, iż załączone do oferty dokumenty opisują stan faktyczny i prawny, aktualny na dzień otwarcia ofert.

13. Ofertę niniejszą składamy na …………….. zapisanych i kolejno ponumerowanych stronach (od nr …… do nr ……).

14. Załącznikami do niniejszej oferty są:

a) ………………………………………….
b)  …………………………………………
c) ………………………………………….
d) ………………………………………….
e) ….………………………………………
15. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
…………………………………………

             /miejscowość i data/

 ………………...............................................................

 /podpis osób wskazanych w dokumencie uprawniającym do wystąpienia w obrocie prawnym lub posiadających pełnomocnictwo/

______________________________

* niepotrzebne skreślić 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Załącznik nr 3 

należy złożyć wraz z ofertą

Zamawiający:

Sąd Rejonowy w Białymstoku

ul. Mickiewicza 103

15-950 Białystok

Wykonawca:  

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

SKŁADANE NA PODSTAWIE ART. 25a UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. 

 PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (DALEJ JAKO: USTAWA PZP), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. G-3710-11/19 prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Białymstoku oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w pkt IX.1 SIWZ 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w…………………………………………………………………..………...……………………,

         (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu)

 polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………….……………………………….., w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………..

                                                               (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 4 

należy złożyć wraz z ofertą

Zamawiający:

Sąd Rejonowy w Białymstoku

ul. Mickiewicza 103

15-950 Białystok

Wykonawca:  

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

SKŁADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. 

 PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (DALEJ JAKO: USTAWA PZP), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. G-3710-11/19 prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Białymstoku (oznaczenie Zamawiającego) oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1  ustawy Pzp .

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………… …………………………………………… ……………..

…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 











…………………………………………




(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania 
o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 5 do siwz

Należy złożyć w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji  o której 

mowa w art. 86 ust.5 ustawy pzp

…………………………………

         /pieczęć firmowa Wykonawcy/

Informacja

o przynależności do grupy kapitałowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów

(Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634).
W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego G-3710-11/19 postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług w zakresie sprzątania pomieszczeń Sądu Rejonowego w Białymstoku oświadczam/y, że
:

1) z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu nie należę/nie należymy 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634).

2) wspólnie z ………………………………………………………………………………………………………
 należę/należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm).

W załączeniu przedkładam/y niżej wymienione dowody, z których wynika, że istniejące między nami powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu:

1. ………………………………………………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………………………………………………
W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, Wykonawca może przedstawić dowody, że istniejące z innym wykonawcą powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

............................. dnia .................

............................................................................







/Podpis osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy/
ZAŁĄCZNIK NR 6 do siwz

……………………………….

           /pieczęć Wykonawcy/

………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..

                                                                                                                                    /nazwa i adres Zamawiającego/

DOŚWIADCZENIE

(dotyczy G-3710-11/19)

My, niżej podpisani:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Działając w imieniu i na rzecz:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców/ 

Oświadczamy, iż reprezentowany przez nas Wykonawca zrealizował w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, następujące główne usługi:

1. Usługi wykonane należycie

	Lp.
	Określenie zamówienia

(Opis prac zbliżonych zakresem do prac objętych siwz)
	Nazwa i adres zamawiającego
	Wartość zamówienia
	Czas realizacji zamówienia

(data rozpoczęcia i zakończenia)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


……………………………….

        /miejscowość i data/

 ………..……………………………………………

 /podpis osób wskazanych w dokumencie 

uprawniającym do wystąpienia w obrocie 

prawnym lub posiadających pełnomocnictwo/
ZAŁĄCZNIK NR 7 do siwz

………………………........

          /pieczęć Wykonawcy/

………………………………………..

………………………………………..

………………………………………..

 /nazwa i adres Zamawiającego/

Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom
My, niżej podpisani:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Działając w imieniu i na rzecz:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców/ 

Oświadczamy, że zamówienie objęte postępowaniem nr G-3710-11/19 zostanie zrealizowane przez podwykonawców w zakresie:

	L.p.
	Rodzaj części powierzonego zamówienia


	Nazwa (firma) i dane adresowe podwykonawcy (jeżeli jest znany)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


……………………………….

…/miejscowość i data/

 ……………..……………………………………

 /podpis osób wskazanych w dokumencie

uprawniającym do wystąpienia w obrocie 

prawnym lub posiadających pełnomocnictwo/

ZAŁĄCZNIK NR 8a do siwz

UMOWA NR ………………………….. 
zawarta dnia ………………………………… pomiędzy: ……………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………. zwanym w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

……………………………………..

……………………………………..

a

Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym w Białymstoku, 15-950 Białystok, ul. Mickiewicza 103, zwanym w treści umowy „Zamawiającym” reprezentowanym przez:

Elżbietę Roszkowską – Dyrektora Sądu Rejonowego

o następującej treści:

zawarcie umowy następuje zgodnie z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego o numerze G-3710-11/19.

§ 1.

1. 
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie polegające na wykonywaniu usług sprzątania pomieszczeń  Sądu Rejonowego w Białymstoku, przy ul. Mickiewicza 103 zgodnie z zakresem wykonywania prac zawartym w Załączniku nr 1 do umowy (sporządzonym na podstawie Załącznika nr 1a do siwz).
2. 
Wykonywanie przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1, odbywać się będzie  od dnia podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 08 września 2019 r. przez okres 12 miesięcy. Szczegółowy zakres prac objętych przedmiotem umowy określa Załącznik nr 1 do umowy. 

3.*
W stosunkach pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą na tle realizacji przedmiotu umowy wspólnie (konsorcjum) w zakresie realizacji umowy obowiązują zasady:

2) solidarnej odpowiedzialności wykonawców (uczestników konsorcjum) za całość podjętych w ramach przedmiotu zamówienia zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, niezależnie od procentowego lub rzeczowego udziału każdego z nich w realizacji przedmiotu zamówienia,

3) reprezentacji jednego z wykonawców (uczestników konsorcjum – lidera) ze skutkiem dla pozostałych, rozumianej jako wyłączne uprawnienie i obowiązek do składania i przyjmowania dokumentów i oświadczeń powstałych na tle realizacji niniejszej umowy.


* ust. 3 – (jeżeli dotyczy)
4.
Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy w każdy dzień roboczy z wykorzystaniem ………….. (ilość zadeklarowana  w formularzu ofertowym) etatów pracowników  zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. Dodatkowo wykonawca zapewni pracowników do: SERWISU DZIENNEGO oraz OSÓB KOORDYNUJĄCYCH. (dane zostaną uzupełnione na postawie oferty Wykonawcy).

5.
Wykonawca nie później niż w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym rozpoczęcie świadczenia usługi przedstawi zamawiającemu oświadczenie w formie imiennego wykazu pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. Wykaz ten musi być aktualizowany przez wykonawcę za każdym razem przed wejściem nowego pracownika na teren budynku. Zamawiający w każdym czasie może zażądać  przedstawienia dowodów potwierdzających spełnianie wymagań Zamawiającego (np. kopii umów, zgłoszeń do ubezpieczenia itp.) zgodnie z postanowieniami art. 143e ustawy Pzp.
6.
Wykonawca może dokonać zmiany zatrudnionych osób pod warunkiem wcześniejszego powiadomienia  Zamawiającego oraz dokonania zamiany wykazu, o którym mowa w ust. 5.

7.
Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania odpowiednich przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności przepisów prawa pracy odnośnie zatrudnionych przez Wykonawcę pracowników (m.in. przestrzeganie praw pracowniczych) lub przepisów prawa cywilnego odnośnie osób działających na zlecenie Wykonawcy (m.in. zawierania umów cywilnoprawnych) oraz przepisów dotyczących systemu ubezpieczeń społecznych.
§ 2.

1. Wynagrodzenie z tytułu wykonania przedmiotu umowy zgodnie z przedstawioną ofertą (brutto – obejmującą należny podatek od towarów i usług) wynosi: ….................... zł (słownie: …….................... złotych).

2. Wykonawca gwarantuje stałość wynagrodzenia w okresie trwania umowy.

3. Zmiana wynagrodzenia może wynikać jedynie ze zmian stawek podatkowych, wprowadzenia nowych podatków i w stopniu wynikającym z tych zmian.

4. Zmiany wynagrodzenia będą wprowadzone w formie pisemnego aneksu do umowy, po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym, w terminie 14 dni od wniesienia wniosku do Zamawiającego ze skutkiem od pierwszego dnia następnego miesiąca.

§ 3.

1. Do obowiązków Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu umowy należy w szczególności:

1) utrzymanie czystości z zachowaniem norm sanitarnych dla budynków i pomieszczeń Zamawiającego przy użyciu własnego sprzętu oraz środków czystości zgodnie z rodzajem i częstotliwością określoną przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy;

2) zapewnienie środków czystości oraz urządzeń niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia;

3) dostarczenie na swój koszt mydła, papieru toaletowego do łazienek, wkładów do odświeżaczy wraz z bateriami oraz worków jednorazowych na odpady (śmieci);

2. W celu zapewnienia należytego wykonania prac objętych przedmiotem umowy Wykonawca zobowiązany jest do:

1) aktualizowania wykazów osób zaangażowanych do bezpośredniego wykonywania prac objętych przedmiotem umowy oraz przedstawiania ich oświadczeń o niekaralności w przypadku każdej zmiany (czasowej lub stałej), także w odniesieniu do podwykonawców;

2) przeprowadzenia na własny koszt i własnym staraniem szkoleń osób, o których mowa w pkt 1, w zakresie BHP i p/poż.;

3) zaopatrzenia osób, o których mowa w pkt 1, w jednolitą odzież roboczą oznakowaną w sposób widoczny nazwą firmy oraz w identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz nazwą/firmą Wykonawcy;

4) przeprowadzania stałego nadzoru nad osobami, o których mowa w pkt 1, oraz jakością wykonania prac objętych przedmiotem umowy;

5) reagowanie bez zbędnej zwłoki na wszelkie zgłoszenia Zamawiającego dotyczące sposobu i jakości wykonywanych prac objętych przedmiotem umowy;

6) zastosowania do wykonania prac objętych przedmiotem umowy środków czystości, posiadających niezbędne atesty dopuszczające do stosowania zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami  (zamawiający ma prawo zażądać w trakcie realizacji umowy przedstawienia dokumentów poświadczających dopuszczenie dostarczonych środków do stosowania);
7) przeszkolenie pracowników oraz innych osób wykonujących prace na jego zlecenie w zakresie ochrony danych osobowych;
8) zapewnienia sprawnego działania wszelkich urządzeń mechanicznych oraz elektrycznych, służących do realizacji zamówienia, przekazanych przez Wykonawcę osobom bezpośrednio świadczącym usługę (odkurzacze, myjki itp.).

3. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia comiesięcznych protokołów wykonanych w tym okresie prac objętych przedmiotem umowy. Potwierdzenie przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego wykonania prac wykazanych w protokole stanowi podstawę do wystawienia faktury. Załącznikiem do protokołu musi być lista obecności pracowników lub jej kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność:

1) za jakość wykonywanych prac objętych przedmiotem umowy, w szczególności w przypadku nienależytego ich wykonania stwierdzonego przez  inspekcje lub straże.

2) za szkody w mieniu i na osobach Zamawiającego i osobach trzecich powstałe w wyniku czynu niedozwolonego, na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków określonych w umowie, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności.

§ 4.

1. 
Zamawiający zobowiązuje się zapewnić Wykonawcy dostęp do energii elektrycznej oraz wody w sposób umożliwiający prawidłowe i bezpieczne wykonywanie prac objętych przedmiotem umowy.

2. 
Wykonawca zobowiązuje się do ekonomicznego korzystania z energii elektrycznej i wody bieżącej na potrzeby realizacji zamówienia.

3. 
Wykonawca zobowiązuje się do używania do wykonywania prac objętych przedmiotem umowy  urządzeń o odpowiednim stanie technicznym, których działanie nie zagraża zarówno osobom wykonujących te prace, jak i użytkownikom budynku Zamawiającego.

4. 
Zamawiający zobowiązuje się zapewnić Wykonawcy w swej siedzibie na czas jej realizacji, odpowiednie pomieszczenie do przechowywania środków czystości, narzędzi i urządzeń.

§ 5.*

1.
Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykonywać będzie przy pomocy podwykonawców. Zakres w/w prac określa załącznik nr 2 do umowy, sporządzony na podstawie załącznika nr 6 do oferty.

2. 
Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego i osób trzecich pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy podwykonawców.


* § 5 - jeżeli dotyczy


§ 6.

1. 
Wynagrodzenie należne Wykonawcy w wysokości określonej w § 2 ust. 1 z tytułu wykonania przedmiotu umowy płatne będzie przez Zamawiającego w oparciu o faktury Wykonawcy, wystawiane na podstawie comiesięcznych protokołów wykonania prac objętych przedmiotem umowy.

2.
Wartość faktury nie może przekraczać 1/12 wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1 za każdy miesiąc kalendarzowy wykonywania przedmiotu umowy. W przypadku świadczenia usługi przez niepełny miesiąc wartość faktury obliczona zostanie proporcjonalnie do czasu świadczenia usługi w danym miesiącu.

3.
Zamawiający zapłaci wynagrodzenie należne Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty prawidłowego wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT, po zakończeniu każdego miesiąca, z zastrzeżeniem § 3 ust. 3 umowy. 

4.
Zapłata należności będzie dokonana przelewem bankowym na konto .....................................................

§ 7.

1. 
Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:
1)  w wysokości 0,5% wartości umowy określonej w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w wykonaniu prac objętych przedmiotem umowy, przez co należy rozumieć ich nie wykonanie lub nienależyte wykonanie;

2) w wysokości 5% wartości umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca lub rozwiąże umowę w trybie określonym w § 8 ust. 3 umowy, a także gdy Wykonawca odstąpi od umowy z własnej winy lub woli.

3) w wysokości 0,2 % wartości umowy a każdy dzień nie dochowania przez Wykonawcę obowiązku określonego w §1 ust. 4 umowy 
2. 
Zamawiający uprawniony jest do potrącenia naliczonych kar umownych z bieżących należności Wykonawcy, w tym niewymagalnych.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczeń uzupełniających w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych.

§ 8.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie:

1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy;

2) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstąpienia.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym przy wystąpieniu następujących okoliczności:

1) trzykrotnej uzasadnionej reklamacji jakości wykonywanych pracy objętych przedmiotem umowy,

2)
używania do wykonywania prac objętych przedmiotem umowy urządzeń, które ze względu na stan techniczny stwarzają zagrożenie dla mienia, zdrowia lub życia osób przebywających w budynku, 
3) przystąpienia do wykonywania usługi personelu wykonawcy znajdującego się pod wpływem alkoholu lub innego, podobnie działającego środka,

4) innego rodzaju rażącego nienależytego wykonania lub nie wykonania postanowień umowy, czyniącego dalsze jej kontynuowanie bezprzedmiotowym.

§ 9.

1. Umowę uważa się za zawartą po podpisaniu jej przez obie strony.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

3. Spory mogące wyniknąć na tle wykonania umowy strony poddają rozstrzygnięciu właściwym rzeczowo sądom powszechnym w Białymstoku.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 


WYKONAWCA 
ZAMAWIAJĄCY

 Nie otwierać przed …………………., godzina …………….” (kolorem czerwonym).


„OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA ŚWIADCZENIE USŁUG SPRZĄTANIA POMIESZCZEŃ SĄDU REJONOWEGO W BIAŁYMSTOKU.


Nr postępowania G-3710-11/19





Nie otwierać przed …………………., godzina …………….” (kolorem czerwonym).








� niepotrzebne skreślić


� wymienić podmioty należące do grupy kapitałowej, podać nazwę (firmę) i adres podmiotu






