Specyfikacja warunkow zamoéwienia

Swiadczenie ustug w zakresie utrzymania terenéw zewnetrznych na terenie posesji
Sadu Rejonowego w Bialymstoku, przy ul. Mickiewicza 103

V.

Nr postgpowania ofertowego: G-224-2/21

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:
Sad Rejonowy w Biatymstoku

ul. Adama Mickiewicza 103

15-950 Biatystok

tel.: (85) 665 62 22, fax: (85) 665 64 05
e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

Post¢gpowanie NIE jest realizowane na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.). Warto$¢ przedmiotu
zamowienia ponizej 130 000,00 zt.

Opis przedmiotu i wielko$ci zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie utrzymania terendéw
zewnetrznych na terenie posesji Sadu Rejonowego w Biatymstoku, przy ul. Mickiewicza
103. Ustuga ma by¢ $§wiadczona w dni robocze, z tym Ze od$niezanie czesci parkingdw
i ciggéw komunikacyjnych odbywac si¢ bedzie w zaleznosci od potrzeb, bez wzgledu na
dzien tygodnia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia Wraz z wyszczegolnieniem ustug zawarty zostat
odpowiednio w Zataczniku nr 1.

Zamawiajacy zaleca Wykonawcom, przed ztozeniem ofert, obejrzenie lokalizacji, ktorej
dotyczy niniejsze postepowanie. Ogledzin mozna dokonaé W godzinach pracy
Zamawiajacego, p0 wczesniejszym ustaleniu terminu z osobg wyznaczong do kontaktow.
Nazwa 1 kod okreslone wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

- 77310000-6 - ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych

- 90610000-6 - stugi sprzatania i zamiatania ulic

- 90620000-9 - uslugi od$niezania

- 90914000-7 - ustugi sprzatania parkingdw

Termin wykonania zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz od 01 maja 2021 r. przez okres kolejnych

12 miesiecy.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:

1.
2.

3.
4

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (korespondencja) Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja w formie pisemne;.

Zamawiajgcy dopuszcza roéwniez przesylanie korespondencji faksem lub poczta
elektroniczng (na numer i adres wskazany w pkt ).

Kazda ze stron, na zadanie niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.
Zamawiajacy zada, aby Wykonawcy w korespondencji postugiwali si¢ numerem
postepowania, okreslonym w tytule niniejszej specyfikacji.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Pani Aneta Niewinska,
e-mail: og@bialystok.sr.gov.pl .
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V1. Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V11.0pis sposobu przygotowywania ofert:

1.
2.

3.

8.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci specyfikacji warunkow zamowienia.

Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu, ktéorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 lub
z wykorzystaniem wzoru tego formularza.

Do oferty nalezy zataczy¢ wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych gtéwnych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania
spetnienia warunku wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz
zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane Ilub sg
wykonywane nalezycie. Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku jezeli wykaze
wykonanie minimum jednej ustugi w zakresie utrzymania terendw zewngtrznych
0 powierzchni min. 2 ha przez okres minimum 12 miesi¢cy na podstawie jednej umowy.
Przez tereny zewngtrzne nalezy rozumie¢ tereny, w sktad ktérych musza wchodzi¢
trawniki, ciagi komunikacyjne piesze i dla pojazdow mechanicznych oraz miejsca
parkingowe. Wykaz zgodny z tre$cig Zatacznika nr 4. W przypadku gdy Zamawiajgcy jest
podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowiqzku przedktadania dowodow, 0 ktorych mowa powyzej.

Do oferty nalezy zatagczy¢ wykaz osob uczestniczacych w realizacji zamowienia, ktorymi
dysponuje wykonawca, posiadajacych wyksztatcenie z zakresu ogrodnictwa, szkotkarstwa,
architektury krajobrazu, lesnictwa itp., posiadajacych minimum 3 letnie doswiadczenie
W pracy zwigzanej z utrzymaniem zieleni wraz z zataczeniem informacji o podstawie do
dysponowania ta osoba oraz zakresu wykonywanych przez nig czynnosci (min. 1 osoba).
Wykaz zgodny z trescig Zatacznika nr 5

W przypadku gdy uczestnika postepowania reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢
zatgczone petnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, okreslajace
jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji uczestnika;

Oferta wraz z wymaganymi zatacznikami (dokumenty, o§wiadczenia itp.) musi by¢ spicta
W sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje, z wylaczeniem sytuacji, o ktorej mowa
w pkt 13. Strony (kartki) musza by¢ kolejno ponumerowane.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej W sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnos$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Koperta powinna by¢ oznakowana w nastgpujacy sposob:

Nie otwiera¢ przed 26 kwietnia 2021r. godz. 12:15 (kolorem czerwonym)

Nazwa i adres wykonawcy

Postepowanie 0 ofertowe na §wiadczenie ustug w zakresie utrzymania terendow zewnetrznych
na terenie posesji Sagdu Rejonowego w Bialymstoku, przy ul. Mickiewicza 103

Nr postepowania ofertowego : G-224-2/21
Nie otwiera¢ przed 26 kwietnia 2021r. godz. 12:15 (kolorem czerwonym)

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie dorgczenie w terminie lub wczesniejsze
otwarcie ofert oznaczonych w inny sposob.

Uwaga! Ze wzgledu na uzywanie przez Zamawiajgcego automatycznych urzadzen do
otwierania korespondencji wymagane jest, aby w przypadku przestania oferty poczta,



kurierem lub tez dostarczenia jej do biura podawczego, koperta z ofertg, oznakowana jak
opisano powyzej, zostata umieszczona w kopercie adresowej zaadresowanej W nastepujacy
sposob:
Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
pokoj nr C403

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (tj. potraktowanie oferty jak
zwykltej korespondencji, niedostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SWZ lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie oferty) ponosi Wykonawca.

9. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, na komputerze lub
inng trwalg i czytelng technika.

10. Oferta oraz zataczone do niej dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane w sposob
nie budzacy zastrzezen (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

11. Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob czytelny oraz musza by¢
parafowane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. Poprawki lub
zmiany nie parafowane uznane beda za nieistniejace.

12. Zmiang lub wycofanie oferty przez wykonawce, przed uptywem terminu przewidzianego
na sktadanie ofert, oznacza si¢ odpowiednio na zasadach okreslonych w pkt 8, z tym ze na
kopercie umieszcza si¢ dodatkowo napis: ,,Zmiana” albo ,,Wycofanie”.

13. W przypadku, gdy zawarte w ofercie informacje stanowia tajemnic¢ przedsi¢biorstwa,
W rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca musi
zaznaczy¢ W ofercie zastrzezone informacje poprzez wskazanie w formularzu oferty
istnienia takich informacji. Informacje zastrzezone muszg by¢ umieszczone w odrgbnej
kopercie opatrzonej napisem:

Tajemnica przedsigbiorstwa, W rozumieniu przepiséw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Nazwa i adres przedsiebiorstwa
Postepowanie o ofertowe na swiadczenie uslug w zakresie utrzymania terenéw zewnetrznych

na terenie posesji Sagdu Rejonowego w Biatymstoku, przy ul. Mickiewicza 103
Nr postgpowania ofertowego: G-224-2/21

i umieszczonej w kopercie z oferta. W przypadku innego oznakowania informacji
stanowigcych tajemnic¢ przedsicbiorstwa, a W szczegdlnosci umieszczenia ich w zszytej
ofercie, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie tajemnicy.

14. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

15. Dokumenty powinny by¢ ztozone w postaci oryginalow, kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy na kazde;j
skopiowanej stronie lub skanu ( dot. ofert sktadanych drogg elektroniczna)

16. Oferty, ktore wptyng do zamawiajacego po wyznaczonym na sktadanie ofert terminie,
beda niezwlocznie odsylane.

17. Zamawiajacy zezwala na przeslanie oferty przez Wykonawce drogg elektroniczng na
adres mail: og@bialystok.sr.gov.pl .

VIlIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1. Termin sktadania ofert: 26 kwietnia 2021 roku, godz. 12:00.
2. Miejsce sktadania ofert: Siedziba zamawiajacego (adres jak w pkt 1), pokoj nr C 403 (IV
pictro, segment C) lub przesta¢ mailem na adres og@bialystok.sr.gov.pl .



IX.

XI.

3. Termin otwarcia ofert: 26 kwietnia 2021 roku, godz. 12:15.

4.

5.

Miejsce otwarcia ofert: Sala nr C 437 w siedzibie Sagdu Rejonowego w Biatymstoku (adres
jak w pkt I)

Na zadanie wykonawca otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty z okresleniem daty
i godziny oraz numerem zaewidencjonowania oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

2.

Wykonawca okresli cen¢ przedmiotu zaméwienia W ztotych polskich, ktéra obejmowaé
bedzie wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie (Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2) zaoferuje
ceng wraz z podatkiem VAT za wykonanie ustug objetych umowg. Cena winna by¢
kompletna (obejmowac¢ 12 miesi¢cy $wiadczenia ustugi), jednoznaczna i ostateczna (z
uwzglednieniem ewentualnych rabatow i opustow).

Rozliczenia migdzy zamawiajagcym, a wykonawcg beda prowadzone wylgcznie w ztotych
polskich.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1.

Jako kryterium wyboru oferty w niniejszym postgpowaniu przyjmuje si¢ cen¢ ofertowa
brutto, przedstawiong w formularzu ofertowym, z wagg 100%:

Kryterium oceny ofert: Waga kryterium:
Cena 100%

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigkszg ilos$é
punktow, obliczong wWg Wzoru:

Najnizsza cena ofertowa brutto
Ocena oferty badanej = -------=-=-===-mmm oo X waga kryterium
Cena oferty badanej brutto

przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych warunkow okreslonych w SWZ.

Zamawiajacy, przy ocenie ofert, wezmie pod uwage catkowita kwote wydatkowanych
przez siebie srodkow publicznych tzn. kwote, ktorg bedzie musiat zaptacic Wykonawcy
z tytutu realizacji zaméwienia - kwote brutto zawierajaca podatek od towaréw i ustug oraz
podatek akcyzowy, o ile sg one nalezne na podstawie odrebnych przepisoéw. Dokonujac
czynnos$ci oceny ofert w zakresie kryterium ceny Zamawiajacy, dla porownania ofert,
doliczy do ceny ofertowej podmiotow zagranicznych, ktore na podstawie odrgbnych
przepisow, nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT w kraju, kwote naleznego,
obcigzajgcego Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy, podatku VAT oraz cta.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty:

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiada¢ zasadom
okreslonym W niniejszym ogloszeniu oraz bedzie zawiera¢ najnizszg ceng ofertows.

Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ polisg lub inny dokument
ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwotg minimum
500.000,00 zt, obejmujaca caty okres prowadzenia dziatalnosci na rzecz Zamawiajgcego.
W przypadku posiadania w dniu podpisania umowy aktualnego ubezpieczenia na

4



wymagang kwote, ktore obejmuje okres krotszy niz okres $wiadczenia ushugi,
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie ww. polisy wraz z o$wiadczeniem, W ktorym
Wykonawca zobowigze si¢ do zawarcia umowy ubezpieczenia na kwote wymagang
I obowigzujacg przez okres od dnia zakonczenia obowiazywania dotychczas posiadanego
ubezpieczenia do dnia zakonczenia $wiadczenia ustugi. Dokument potwierdzajacy
zawarcie kolejnej polisy musi by¢ przedstawiony Zamawiajacemu przed wygasni¢ciem
dotychczas posiadanego ubezpieczenia.

3. Jezeli z treSci zalagczonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika
whniesienie optaty sktadki ubezpieczenia OC, nalezy dolaczy¢ takze potwierdzenie
optacenia sktadki jednoznacznie potwierdzajacej, ze ubezpieczenie jest wazne.

4. Niedopehienie powyzszych wymagan w wyznaczonym terminie traktowane bedzie jako
uchylenie si¢ przez Wykonawce od podpisania umowy.

Xll.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:
Wzor umowy, ktora zostanie podpisana po wyborze najkorzystniejszej oferty, stanowi
Zakacznik nr 3.

XIII. Adres poczty elektronicznej, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczng:
1. Adres poczty elektronicznej, na ktory nalezy kierowa¢  korespondencjg:
og@bialystok.sr.gov.pl
2. Zamawiajacy zada, aby w temacie wiadomosci wystanej poczta elektroniczng zawarty byt
numer postepowania napisany w sposob identyczny jak w tytule ogtoszenia.

XIV. OKkreslenie, ktéra czes¢ zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania przedmiotu zamoéwienia
podwykonawcom.

Kierownik
Oddzialu Gospodarczego
Sadu Rejonowego w Biatymstoku

Aneta Niewinska

Biatystok, 23 kwietnia 2021 roku

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1- Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Wzoér umowy

Zatacznik nr 4 - Do$wiadczenie - wykaz wykonanych ustug
Zatacznik nr 5 - Wykaz wykwalifikowanego personelu
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