Zapytanie ofertowe

Nr postepowania G-230-27/20

»Dotyczy obshugi sprzedazy e-znakow sadowych oraz
przyjmowania oplat wnoszonych kartami platniczymi lub
gotowka na rzecz Sadu Rejonowego w Bialymstoku za
pomoca urzadzen samoobslugowych”

Postepowanie NIE jest prowadzone w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Sad Rejonowy w Biatymstoku
ul. Mickiewicza 103
15-950 Biatystok
tel 85 665 65 05 fax 85 665 64 05
www.bialystok.sr.gov.pl



G-230-27/20

WARUNKI POSTEPOWANIA

NA OBSLUGE SPRZEDAZY E-ZNAKOW SADOWYCH ORAZ PRZYJMOWANIA

OPLAT WNOSZONYCH KARTAMI PEATNICZYMI LUB GOTOWKA NA RZECZ

V.
1.

SADU REJONOWEGO W BIALYMSTOKU ZA POMOCA URZADZEN
SAMOOBSLUGOWYCH

INFORMACJE WSTEPNE

Zlecajacy:

Sad Rejonowy w Biatymstoku

ul. Mickiewicza 103

15-950 Biatystok

tel. (085) 6656568, 6656505

Tel. fax (085) 6656406

Zlecajacy informuje, iZ niniejsze postepowanie nie jest prowadzone na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843 z pézn. zm.).

W kwestiach nie uregulowanych Warunkami Postepowania zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Uczestnicy postepowania moga zwrocic si¢ do Zlecajacego o wyjasnienie tresci Warunkow
Postepowania.

Zlecajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim uczestnikom postepowania, ktorym
dorgczono Warunki Postgpowania, z opisem zapytania ale bez ujawniania jego zrodta.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi przyjmowania wptat wnoszonych na
rachunki Sadu Rejonowego w Biatymstoku kartami ptatniczymi lub gotowka oraz sprzedaz
e-znakow z wykorzystaniem urzadzen samoobstugowych. Przedmiot zamdwienia obejmuje
udostepnienie, dostarczenie, roztadunek, wniesienie, uruchomienie oraz skonfigurowanie
samoobstugowego terminala ptatniczego w siedzibie Sadu Rejonowego w Bialymstoku.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w Zataczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Projekt umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postepowania, zawiera Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

TERMINY
Zamowienie nalezy realizowa¢ przez okres 12 miesiecy od dnia 1 grudnia 2020r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Informacje ogodlne:

1) W celu prawidlowego przygotowania oferty, uczestnik postgpowania powinien
zapoznac si¢ szczegotowo z informacjami zawartymi w Warunkach Postepowania,

2) Ztozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w Warunkach
Zamoéwienia, pod rygorem jej odrzucenia,

3) Kazdy uczestnik postepowania moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby
ofert lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
dana osobg.

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty 1 zatgczniki:




1) Formularz oferty - sporzadzony zgodnie z treScig Zalgcznika nr2 do Warunkow
postgpowania. Zlozenie oferty na formularzu o innej treSci jest niedopuszczalne
i spowoduje jej odrzucenie.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkdéw udzialu w postgpowaniu —
sporzadzone zgodnie z trescig Zatgcznika nr 3 do warunkow postepowania.

3) Pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie (jezeli
dotyczy).

4) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim,

5) Oferte mozna ztozy¢ jedynie w formie pisemnej, przy uzyciu nosnika pisma nie
ulegajacego usuni¢ciu bez pozostawienia sladow,

6) Oferta musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis) przez
uczestnika postepowania. Wszelkie zmiany (poprawki, wykreslenia itp.) musza by¢
parafowane przez w/w osobe¢/osoby,

Sposob opakowania i dostarczenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapiecz¢towanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert,

2) Koperta powinna by¢ oznakowana w nastepujacy sposob:

PRZYJMOWANIA OPLAT WNOSZONYCH KARTAMI PLATNICZYMI LUB

NR SPRAWY': G-230- 27/20
oraz kolorem czerwonym:
Nie otwiera¢ przed: (wpisa¢ termin otwarcia ofert)

OFERTA NA OBSLUGE SPRZEDAZY E-ZNAKOW SADOWYCH ORAZ

GOTOWKA NA RZECZ SADU REJONOWEGO W BIALYMSTOKU ZA
POMOCA URZADZEN SAMOOBSLUGOWYCH

3) Zlecajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nie dorgczenie w terminie na miejsce
sktadania lub wcze$niejsze otwarcie ofert oznaczonych w inny sposob,

4) Oferty, ktore wptyng do Wynajmujacego po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert,
zostang odeslane bez otwierania niezwtocznie po zakonczeniu postepowania,

5) Koperta z ofertg musi by¢ opatrzona pelng nazwg i doktadnym adresem (ulica, numer
lokalu, miejscowos$¢, numer kodu pocztowego) uczestnika postepowania sktadajacego
dang oferte.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.
2.

3.

VI.

VII.

1.

Termin sktadania ofert: do 24 listopada 2020r. godz. 11:00.

Miejsce sktadania ofert: Siedziba Zlecajacego (adres jak w pkt. 1), pok. nr C403 (IV pigtro,
segment C).

Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu o godz. 11:15 w sali nr A411.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Zaoferowang cen¢ nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym — Zatacznik nr 2.



w

W ofercie nalezy podac ceng netto, jak rowniez obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie
z obowigzujagcymi na dzien skladania ofert przepisami prawa oraz cen¢ brutto z
uwzglednieniem podatku VAT.

W ofercie nalezy poda¢ ceng za caty okres realizacji zamowienia, tj. za 12 miesigcy.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwa uznaje si¢
cen¢ podano liczbowo.

VIII. OPIS KRYTERIOW JAKIE ZASTOSUJE WYNAMUJACY PRZY WYBORZE
OFERTY
1. Jako kryterium wyboru oferty w niniejszym postgpowaniu przyjmuje si¢ ceng¢ ofertowa

2.

brutto, przedstawiong w formularzu ofertowym, z waga 100%.

Zlecajacy zawrze umowe cywilnoprawng z uczestnikiem, ktory zaoferuje najnizsza cene,
przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan okreslonych w Warunkach
Postepowania.

. INFORMACJE O FORMALOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPELNIONE

W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zawarcie umowy zlecenia nastgpi niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
w terminie wyznaczonym przez Zlecajacego W odrebnym pismie.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Biatymstoku,
ul. Mickiewicza 103, 15-950 Biatystok, reprezentowany przez Dyrektora Sadu;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@bialystok.sr.gov.pl.;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy lub tez przez okres dtuzszy w przypadku postgpowan finansowanych ze
srodkdéw unijnych;

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
*

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Biatystok, 18 listopada 2020 r.

Dyrektor Sagdu Rejonowego
w Biatymstoku

Elzbieta Roszkowska

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Formularz ofertowy
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
4. Wzo6r umowy



